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UuvoD

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy je jakoZto sprdvce osobnich Udaji zpracovavanych
v souvislosti s realizaci projektd podporenych z Operacniho programu Jan Amos Komensky (déle jen
,OP JAK“) opravnéno zpracovavat osobni Udaje podporenych osob na zadkladé natizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 2021/1057 ze dne 24. ¢ervna 2021, kterym se zfizuje Evropsky socialni fond
plus (ESF+) a rusi natizeni (EU) €. 1296/2013 (zejména jeho pfilohy I). Dosazené hodnoty u indikator(
tykajicich se podporenych osob se do zpravy o realizaci projektu, kterou maji pfijemci povinnost
predkladat, naplni prostrednictvim Informacniho systému ESF.



1. INFORMACNI SYSTEM ESF

Informacni systém ESF pro obdobi 2021+ (dale jen ,,IS ESF“) umozZni zejména:
e monitoring podporenych osob,

e automatizovany vypocet indikator( tykajicich se podporenych osob pro jednotlivé projekty
a pfenos dosazenych hodnot indikatord tykajicich se podporenych osob do ISKP21+, konkrétné
do zpravy o realizaci projektu (déle jen ,ZoR“).

Pfijemci podpory z OPJAK maji povinnost zaznamendvat Udaje o podporenych osobdach
prostfednictvim karet U&astnik(’, a to u projektl OP JAK financovanych z fondu ESF+, které v ramci
realizace vykazuji indikator 600 000 Celkovy pocet Ucastnikd. K osobnim udajiim o podpofenych
osobdach, uloZenych v systému IS ESF, maji pfistup pouze osoby v roli Hlavni zastupce pfijemce
a Zéastupce pfijemce? a po omezenou dobu také osoby provéadéjici kontrolni &innost. Jedna se zejména
o Ridici orgdn OP JAK (déle jen ,RO“), Auditni organ ¢&i Platebni organ (tj. Ministerstvo financi),
Evropskou komisi, Nejvyssi kontrolni GUrfad a Evropsky ucetni dvlr. Ostatni uZivatelé informacéniho
systému ESF mohou zobrazovat pouze pseudonymizované udaje o projektech. Bez zakonného
podkladu neni mozné osobni Udaje z IS ESF preddvat.

Kvali vétsi bezpecnosti zpracovani osobnich Gdaji je IS ESF rozdélen na 2 informacni databaze:
identifikacnich Udaji a pseudonymizovanych Udaji. Obé databaze jsou oddélené a uchovavané
v samostatnych datovych uloZistich. Osobni Gdaje Gcastnikl jsou uloZeny v Sifrované databazi.

V IS ESF je mozné evidovat Gc€astniky az po vydani pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory (déle
jen ,pravni akt“) a nasledné registraci vtomto systému. Pfijemci vyuZiji ke sbéru dat tzv. kartu
Ucastnika z IS ESF, a to jak vytisténou, tak v online verzi ¢i jako pdf s funkcionalitami relevantnimi pro
dany projekt. Soubor Karta ucéastnika ve formatu xlsx, dostupny na webovych strankach OP JAK slouzi
jako informace pred vydanim pravniho aktu. Pro evidenci dat G¢astnikd neni jeho vyuZiti doporucéeno.
Soubory ¢i vytisténé Karty ucastnik(l je nutné ukladat k pozdéjsi pripadné kontrole kvili nutnosti
doloZeni podpist Ucastnikd. Postupy registrace, importu dat a prace s IS ESF jsou podrobné popsany
v nasledujicich kapitolach.

Systém obsahuje také projekty z pfedchoziho programového obdobi, ale pouze pro nahled. Pristup
k témto informacim slouZi uz jen zejména k vykonu prav subjektu Gdajd na opravu udajl. Opravnéni
pro béZnou administraci projektu stanovené pravnim aktem jiz vyprselo.

Uloha pfijemce v IS ESF

NiZe je uveden struény souhrn postupl, které provadi pfijemce v IS ESF jako uZivatel v roli Hlavni
zastupce prijemce nebo Zastupce prijemce k UspéSné evidenci podporenych osob a prenosu
dosazenych hodnot indikator( do ISKP21+. Podrobny postup je dale popsan v nasledujicich kapitolach.

Hlavni zastupce ptijemce nebo Zastupce prijemce v IS ESF zejména:

1. aktivuje svlj ucet, pfip. spravuje ostatni odpovédné Géty na projektu,

2. vede evidenci podporenych osob a pracuje s Kartami ucastnika,

3. pokud nedoslo ke ztotoznéni podporené osoby v ROB, potvrzuje rucné identitu,
4. zadava podporu u podporenych osob,
5

schvaluje seznam podporenych osob,

1 Viz pojem Karta ucastnika v Seznamu pouZzitych zkratek a pojma.
2 Viz pojmy Hlavni zastupce pfijemce a Zastupce pfijemce v Seznamu pouzitych zkratek a pojma.



6. spousti vypocet indikatord k datu konce sledovaného obdobi a pfendsi udaje o dosazenych
hodnotéach na indikatorech 6xx xxx do ISKP21+ v ZoR,

7. ukoncuje Ucast podporené osoby v projektu.

Podpora pfi praci se systémem

V IS ESF na Uvodni strané se nachazi odkaz Napovéda, kde v oblasti Projekty naleznete struc¢ny popis
jednotlivych poli a jejich funkci v systému.

UVODNI STRANKA NAPOVEDA efina Kolofikova |

V pfipadé technickych problém( mohou pfihlaseni uZivatelé také kontaktovat pracovniky technické
podpory ESF, ktefi jsou k dispozici online ve foru portdlu esfcr.cz v klubu ,,KLUB TECHNICKE PODPORY
OP JAK“, a to na adrese https://www.esfcr.cz/technicka podpora opjak.

Financovano . .
Evropskou unii‘ Operacni program

(@) proGRAMY [ [if] ) TEMATA @ FORUM ( § ) VYSLEDKY [ [E3)) KONTAKTY (Q_) VYHLEDAVANI ( 2 ) PRIHLASENI

KLUBY ESF = Forum = Kluby

VYHLEDAVANI

KATEGORIE FILTR KLUBO

PREHLED

OPZ+ VYZVY - OTAZKY A ODPOVEDI

OPZ+ IMPLEMENTACNI SUBJEKTY

OPZ+ RUZNE

OP L7Z

:> SYSTEMOVE KLUBY - technicka podpora

Metodicka podpora OP JAK

V pfipadé metodickych dotaz( k evidenci podporenych osob v ramci projektd OP JAK se, prosim,
obracejte pfimo na kontaktni osobu dané vyzvy nebo kontaktujte pfisluSného administratora, ktery
ma projekt pfidélen.

V pfipadé vécnych problémi tykajicich se evidence podporenych osob kontaktujte prislusného
administratora RO, ktery ma dany projekt ptidélen.

Upozornéni: Pred kontaktovdnim technické podpory v klubu pro OP JAK se prosim ujistéte, Ze
pouzivate vzdy aktudlni verzi UZivatelské prirucky IS ESF, kterou naleznete na webu OP JAK v sekci
Dokumenty, na zdloZzce Monitorovaci systém 2021+ v casti IS ESF — evidence podporenych osob
(https://opjak.cz/dokumenty/is-esf-2021-evidence-podporenych-osob/).


https://www.esfcr.cz/technicka_podpora_opjak

Umisténi IS ESF

Informacni systém ESF spadda pod portdl Evropského socidlniho fondu https://www.esfcr.cz/
spravovaného Ministerstvem prace a socialnich véci. Do systému se lIze dostat:

a) Pfimy vstup do systému IS ESF najdete pod odkazem https://esf2014.esfcr.cz.

e ovoonisTRanks | (7)) wipovioa (&) Katefina Kolofkovi

PROJEKTY Portdl E5F » KESF

PRODUKTY 15 ESF
Informagni systém ESF {15 ESF) slow Zistupclim prijamci k evidenci podpofenych osob 3 v}poZtu indikitard pro potfeby zpracovini zpriv o realizaci projekru. Sougisti aplikacs je kontextova nipovada, Kesrou tze vyvolat kiknutim na fkonu otaznik,
nline pod: Kl ra rozdélanych dle jednotiivjch cpsranich programi

SESTAVY A DATA TECHMICKA PO

Pze

V piipadé poza

podporu K systémy 5 ESF v rams projekts OB Lan Amos Knmensk (v, problematiky pistup, registraci, generovdin nebo procluovan platnastiregistracich kid) e kdispoici podpora vdiskusnim Klubu ve foru
1 .

CISELNIKY A SEZHAMY

b) Z portalu ESF CR https://www.esfcr.cz/ je po pfihlaseni se do portidlu mozno se dostat do IS
ESF stiskem tlacitka Sprava dat https://www.esfcr.cz/sprava-dat a proklikem na zélozku IS ESF

Z

& https//www.esfer.cz/login L

Financovano . .
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(@) procramy ([ ) TEMATA (CJ) FORUM ( f| ) VYSLEDKY ([E3) KONTAKTY | p°.:\ SPRAVA DAT Q) VYHLEDAVANI -,5& Katefina

Prihlasit pomoci identitaobcana.cz Prihlasent

Jste pihlaen jako Katefina. Jste prihlaen jako Katefina.

Pfinlaeni jmeénem a heslem bude v nejbliZ dobé nahrazeno ovEfovanim pfes
ndrodni identitni autoritu (identity obZana, NIA). Doporuéuieme Vam proto jiZ
nyni provést napojent portilevéna Gétu s Vasi identitou (tladitke PouFivat
identitu obZana pro prihlateni). Po prokliku budete presmérovani na
prihlatovaci stranky NIAa po ndsledném isp&ném prihlsent bude Vaie
identita spojena s GEtem.

POUZIVAT IDENTITU OBCAMA PRO PRIHLASENI |

POKRACOVAT V PRIHLASEN] JMENEM A HESLEM ‘

7 ) Ma zafitek strinky

( &) ) ProGRAMY ( [l ) TEMATA (CJ) FORUM ( | ) VYSLEDKY ([E3) KONTAKTY 6 SPRAVA DAT [ Q) VYHLEDAVANI | 89- Katefina

SPRAVA PRODUKTU [/}

Sekce Sprava dat umoEiuje pfihlafenym ufivateldm vkladat a editovat data tikajici se jejich projektd - indikatord

SPRAVAAKC A AVACICH RIZENT {15 ESF 2014+), produktd, akei a zadavacich fizeni.

UPOZORNENI: Bezproblémaové fungovani 15 ESF 2014+ je garantované pouze prohlifefich Microsoft Edge, Google
Chrome, Mozilla Firefox a Safari v nejnovéjsi verzi.
VYZVY GRAFY - IMPORT DAT

AKCNI PLAN MAS PRO OPZ+

F | Mazafarek stranky


https://www.esfcr.cz/
https://esf2014.esfcr.cz/
https://www.esfcr.cz/
https://www.esfcr.cz/sprava-dat

Systémové pozadavky

Bezproblémové fungovani IS ESF je garantované pouze v prohliZzecich Microsoft Edge, Google Chrome,
Mozilla Firefox a Safari v nejnovéjsi verzi.

Automatické odhlaseni

V systému funguje automatické odhlaseni uzivatele po 30 minutach necinnosti. Po 27 minutach se
objevi v horni ¢3sti stranky zluty radek s upozornénim, po dalSich 3 minutach dojde k odhlaseni.

1.1. REGISTRACE NOVEHO UZIVATELE

Pro prdci v IS ESF je nutné, aby byl uZivatel do systému pfihlasen, a to pomoci Identity ob¢ana, anebo
pomoci jména a hesla viz kapitola 1.5 Pfihlaseni uZivatele. Po pfihlaseni je uZivateli také umoznén
pfistup do klubu technické podpory.

Pokud uzivatel zatim nemd ani Identitu ob¢ana, ani jméno a heslo, mlze vyuzit do¢asnou mozZnost
registrace pomoci jména a hesla pres portal www.esfcr.cz (tladitko Prihlaseni). Tato moznost prihlaseni
ale v budoucnu nebude podporovana a ani neumozni uzivateli vstup na detail projektu OP JAK v roli
Zastupce prijemce & Hlavni zastupce prijemce k editaci projektu z pohledu Zadatele / pfijemce.

Pro registraci na portalu www.esfcr.cz je nutné Ucet autentizovat. Registrace pres identitu ob¢ana (NIA
— narodni identitni autorita):

Financovano . . .
Evropskou unii Operacni program Zamestnanost plL.IS

(%) PROGRAMY (E) TEMATA (S) FORUM ( VYSLEDKY () KONTAKTY (6:) VYHLEDAVANI (}c_{) PRIHLASENT

Prihlasit pomoci identitaobcana.cz Prihlasent

Narodni identitni autorita pfedstavuje efektivni zplisob piihlaSovani do fady L ) ~
Prihlasent jmenem a heslem nebude v budoucnu podporovano, doporucujeme

sluzeb. Prihlaseni do systému prostrednictvim portalu identitaobcana.cz. Tento eslijtats - . A
pouzit prihlaseni prostrednictvim portalu identitaobcana.cz

zplisob prihlaseni je doporuceny a bezpeénéjsi, v budoucnu nahradi stavajici
zplsob prihlaseni jménem a heslem.

PRIHLASIT E-mail: ©

Heslo: *

PRIHLASIT Zapomenuté heslo  Registrovat

nejéastéjsi dotazy

Registrace uzivatele

Pro prihlaZeni do portalu miZete pouzit metodu zadani jména a hesla nebo se mizete prihlasit prostfednictvim Portalu identity obZana [NIA). Metoda prihlaSeni jménem a heslem
neni nadale doporucovana, bude vyhledove zrusena. Doporucujeme pouzivat prihlaseni prostrednictvim Portalu identity obcana.

Vyberte, pro jakou metodu prihlaSovant se chcete registrovat.

REGISTROVAT JMENEM A HESLEM REGISTROVAT POMOCI NIA



http://www.esfcr.cz/
http://www.esfcr.cz/

Registrace uzivatele

Pro registraci na portal prostrednictvim MIA kliknéte na tladitko nize. Budete presmérovan na NIA, kde budete autentizovan a nasledné presmérovan zpét na portal. Zde vyplnite své
udaje. Masledné vam bude na mail poslan potvrzujici link, kterym dokenéite registraci.

REGISTROVAT

- Registrace probiha skrze elektronickou identifikaci

- Do registrace vdas systém navede i v pfipadé prihlaseni pres Identitu ob¢ana, pokud v minulosti
nebyla registrace provedena

- Po kliknuti na registracni tlacitko bude uZivatel odkdzan na stranky Identita obcana, kde dokonci
registraci dle zvoleného zplsobu ovéreni uZivatele.

Po provedeni autentizace se zobrazi obrazovka k souhlasu s pfedanim udaja pro IS ESF. Pro potreby
prace v IS ESF je nezbytné pfedat jméno a pfijmeni uZivatele.

Souhlas s predanim nasledujicich Udaju pro:
IS ESF

Tyto vase (daje z registrll potfebuje pro pfihlaseni a sluZby IS ESF. Bez udéleni souhlasu s
predanim téchto Udajd nemusi dojit k pfihldseni nebo nebudete moci vyuzit véech sluzeb portalu.

| a Udaje slouzi pouze pro tento portél a budou mu pfedany zabezpeéenou metodou.

Q) ZOBRAZIT PREDAVANE UDAJE

TRVALY SOUHLAS ‘ JEDNORAZOVY SOUHLAS

NECHCI POSKYTNOUT UDAJE

Po potvrzeni souhlasu musi uZivatel pro dokonceni registrace uvést svij e-mailovy tGcet, na ktery bude
zasldna notifikace pro dokonceni registrace.



Financovano

Evropskou unif Operacni program Zamestnanost plus

(E]\) PROGRAMY (’ﬁ) TEMATA (Q) FORUM ( f ) VYSLEDKY () KONTAKTY (6:) VYHLEDAVANI (E) PRIHLASENT

Registrace uZivatele

Prihlasovaci udaje
E-mailova adresa: *

Osobni udaje
Jméno (jména): * VILEMNA
Piijment: *

ZASNEZENA

Zobrazované jméno:

REGISTROVAT

V notifikacnim e-mailu je uveden odkaz pro dokonceni registrace prostfednictvim Identity obc¢ana.

ESF - potvrzeni o registraci D Doruens posts x o
pf-test@esfer.cz 141 (pled Ominutamil ¥y @ &
komu: mné v

Dobry den.

na zakladé Zadosti o registraci na portal u hitps://pf test esfir.cz Vém zasilame odkaz pro dokonéen’ registrace.
Pro dokongeni registrace kiiknéte na tento odkaz: odkaz

Platnost potvizovacino odkazu je 24 hodin

Pokud jste 0 novy uZivatelsky utet nezadalla, povaZute tento e-mail za bezpfedmétny.

V pfipadé nejasnosti & potizi s registraci, se prosim obratte na pftest@esfor.cz

S pozdravem
Ridici organ Operaéniho programu Zaméstnanost
Ministerstvo price a socidlnich véci

hitps:Jipf-test esfercz

~ Pfeposlat

UZivatel potvrdi registraci na odkazu v e-mailu a tim je cely proces dokoncen.

Upozornéni: Ucastnici vzdélavacich akci (tzv. podpofené osoby) se do IS ESF sami vy$e uvedenymi
zpUsoby nikterak neregistruji. Tyto osoby do systému nahrava pfijemce pomoci karet Géastnikd.

1.2. ZJEDNODUSENA REGISTRACE PRO UZIVATELE EVIDOVANE NA PROJEKTU V APLIKACI
ISKP21+

IS ESF prebird z Aplikace ISKP21+ informace o kontaktnich osobach a statutarnich zdastupcich
pfifazenych na projektech ESF vykazujicich indikator 600 000 — Celkovy pocet Ucastnikl, a to od stavu
PP30 (Projekt s pravnim aktem). IS ESF prejima z MS2021+ informaci o nasledujicich rolich uzivateld,
které maji v Urovni IS ESF automaticky ptifazenou roli ,Zastupce pfijemce”:

- Spravce pfistupl = Hlavni zastupce pfijemce projektu,

Zastupce spravce pristupll = Zastupce pfijemce projektu,

- Editor = Zastupce pfijemce projektu,
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- Signatar = Zastupce prijemce projektu,
- Zmocnénec = Zastupce prijemce projektu.

V pfipadé, ze je v MS2021+ projekt prepnuty do stavu PP30 a ma nastaven indikator 600 000, dojde
k pfedani projektu a navazanych uZivatel( a jejich roli do IS ESF.

Aktualizace opravnéni Zastupcl prijemce projektu probiha pribézné. V IS ESF nema prijemce moznost
ridit pristupy na projekt. Sprava pristupt k projektu bude fizena jednotné z drovné ISKP21+. P¥i prijeti
projektu z MS2021+ se k projektu automaticky ptipoji vSechny uzivatelské ucty pfedanych roli projektu
jako Zastupci prijemce.

Pokud Spravce pfistupl na projektu v ISKP21+ nasledné odpoji nékterého z uzivatel(, je tato informace
zaroven promitnuta i do urovné IS ESF.

Pokud je potfeba na projekt prifadit uZivatele, jenz nema pristup do ISKP21+ (tato potfeba je
vyjimecna), je tfeba kontaktovat administratora projektu.

1.3. SLOUCENI UCTU VYTVORENEHO NA PORTALU ESF S IDENTITOU OBCANA

Podminkou pro pfistup na projekty prevzaté z MS2021+ je registrace vIS ESF a pfihlaseni se
prostfednictvim Identity obc¢ana. UZivatelé, ktefi maji registraci na portalu www.esfcr.cz dle plvodniho
zpUsobu registrace prostfednictvim e-mailového G¢tu a hesla, maji moznost sloucit své plvodni Ucty
s Identitou obcana. Tato moZnost je urcena jak pro uZivatele, jejichZ zaSifrovana identita byla predana
z Urovné ISKP21+ ke konkrétnimu projektu, tak také pro uZivatele, ktefi jiz méli drive ucet na portalu
www.esfcr.cz a provedou slouéeni plvodniho Uctu s Identitou obcana.

Pro slouéeni plvodniho Uctu s Identitou obcana se uZivatel nejprve pfihlasi prostfednictvim dfive
zaregistrovaného e-mailu a hesla.

B ) proramy ([l ) TEmata (D) Forum ( f§ ) v¥sLeoky (E3) KONTAKTY _O\\ VYHLEDAVANI (& ) PRIHLASENi

Ve ’ - ’ . - A L <
Prihlasit pomoci identitaobcana.cz Prihlaseni
Narodni identitni autorita predstavuje efektivni zpUsob prihlasovani do rady
sluzeb.Prihlaseni do systému prostrednictvim portalu identitacbcana.cz. Tento
zpusob prihlaseni je doporuceny a bezpecnejsi, v budoucnu nahradi stavajici
zpUsob prihlaseni jménem a heslem.

PRIHLASIT Rt

Prihlaseni ymeénem a heslem nebude v budoucnu podporovano, doporucujeme

pouzit priblaseni prostrednictvim portalu identitaobcana.cz

Heslo: *

PRIHLASIT Zapomenuté heslo  Registrovat
nejcastejsi dotazy

Poté zvoli uzivatel volbu ,Pouzivat identitu obcCana pro pfihlaseni“ a dojde k presmérovani
na prihlaseni prostfednictvim Identity obcana.
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Prihlasit pomoci identitaobcana.cz Prihlaseni

. g test tes
Jste prihlasen jako test test. Jste prihlazen jako test test.

Prihlaseni jménem a heslem bude v nejblizsi dobe nahrazeno overovanim pres
narodni identitni autoritu (identity obcana, NIA). Doporucujeme Vam proto jiz
nyni provest napojeni portaloveho Uctu s Vasi identitou (tlacitko Pouzivat
identitu obcana pro prihlaseni). Po prokliku budete presmerovani na
prihlasovaci stranky NIA a po nasledném Uspesném prihlaseni bude Vase

identita ena s uctem.
| POUZIVAT IDENTITU OBCANA PRO PRIHLASENI

POKRACOVAT V PRIHLASENI JMENEM A HESLEM

Na portalu Identity obc¢ana uzivatel zvoli zplsob prokazani identity obdobné jako napfr. v ISKP21+.

Prihlaseni pomoci Identity obcana do:
IS ESF

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Statni prostfedky Bankovni identita MojelD a I.CA identita

Mobilni kli¢ eGovernmentu o »
eObcanka o >
NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") ® »
. ' 1IG - International ID Gateway ® »

Po provedeni autentizace prostrednictvim Identity obcana se zobrazi obrazovka k provedeni souhlasu
s predanim udaju pro IS ESF. Pro potieby prace v IS ESF je nezbytné pfedat jméno a pfijmeni uZivatele.

12



Souhlas s predanim nasledujicich udajd pro:
IS ESF

Tyto vase Udaje z registrii potfebuje pro pfihldseni a sluzby 1S ESF. Bez udéleni souhlasu s
preddnim téchto tdaji nemusi dojit k pfihldéeni nebo nebudete moci vyuzit véech sluzeb portalu.

| u Udaije slouzi pouze pro tento portal a budou mu pfedény zabezpeenou metodou.
C' PRIJMENI
[ @RLEE

(O) ZOBRAZIT PREDAVANE UDAJE

TRVALY SOUHLAS ‘ JEDNORAZOVY SOUHLAS

NECHCI POSKYTNOUT UDAJE

Jakmile dojde k udéleni souhlasu, je uZivatel pfihlasen a miZe vstoupit do IS ESF. Po slouceni Gctu
s Identitou obc¢ana se uzivatel prihlaSuje do IS ESF ¢i na portdl www.esfcr.cz pouze pres ldentitu
obcana.

Stejny postup pro slouceni plvodniho Gétu muiZe byt vyuZit i v pfipadé, Ze ma uZivatel vice Gctl
registrovanych plvodnim zplisobem a chce je sloucit pod svou Identitu obcana, tj. uZivatel se nejprve
prihlasi pivodnim zplisobem pres e-mail a heslo a nasledné vyuZije volbu ,PouZivat identitu obc¢ana
pro prihlaseni” pro spdrovani uctu s Identitou ob¢ana. Pokud bude mit uZivatel na Identitu obcana
sparovano vice Uctl, zobrazi se po prihlaseni pres Identitu obCana obrazovka s moZnosti vybéru
uzivatele (e-mailové adresy), pod kterym chce do systému pfistoupit.

Vybér uzivatele

K Vasi totoznosti je prifazeno vice e-mailovych adres
registrovanych v IS ESF.
Vyberte prosim adresu pro prihlaseni.

| I Qg mail.com v |

@gmail.com

I @ hotmail.com

V zavislosti na pfifazeni plvodniho uZivatelského uctu k projektim pak mlze mit vybér uzivatele vliv
na pfistup k projektlim v IS ESF z pfechoziho programového obdobi 2014-2020. Ke kazdému projektu
z MS2021+ jsou pak pridéleny vSechny Ucty (e-maily) navazané na Identitu obcana.
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1.4. ZMENA UDAJU ZADANYCH PRI REGISTRACI

UZivatel ma mozZnost zménit Udaje zadané pfi registraci (jméno a prijmeni, e-mailova adresa, heslo

apod.) pres odkaz v pravém hornim menu Muj ucet. Zde Ize editovat profil pres odkaz Upravit profil
nebo nastavit notifikace odkazem E-mailové notifikace.

Upozornéni: Pfi zméné e-mailu miZe u uzivatele dojit k automatickému odebrani jiz pridélené role
Zastupce prijemce. V takovémto pripadé pak Zadatel nema viditelné drive viditelné projekty.

V tomto pFipadé se uzivatel obrati na podporu v diskusnim klubu ve féru ,KLUB TECHNICKE PODPORY
OP JAK“ s zadosti o kontrolu UGctu, ¢i znovupfidéleni roli.

Pozn.: V Zadosti o podporu musi byt vidy uvedeno registracni ¢islo projektu a e-mailovy ucet, u kterého
je kontrola poZadovana.

1.5. PRIHLASENi UZIVATELE

Ptihlaseni do aplikace nasledné probiha bud' pres pfimy odkaz do IS ESF https://esf2014.esfcr.cz nebo
na portalu ESF CR na odkazu https://www.esfcr.cz/login.

Prihlasit pomoci identitaobcana.cz Prihlasent

Narodni identitni autorita predstavuje efektivni zplsob prihlaovani do fady e ; ..
Prihlasem jmenem a heslem nebude v budoucnu podporovane, doporucujeme

sluzeb.Prihladeni do systému prostrednictvim portalu identitaobcana.cz. Tento I T o N
pouzit prihlaseni prostrednictvim portalu identitaobcana.cz

zpusob prihlaseni je doporuceny a bezpecnéisi, v budoucnu nahradi stavajici
zplsob prihladeni jménem a heslem.

PRIHLASIT BB

Heslo: *

PRIHLASIT Zapomenuté heslo  Registrovat

nejcastéjsi dotazy

V pfipadé, Ze uzivatel vstupuje do IS ESF pres portdl, klikne na tlacitko Sprava dat a vybere odkaz IS ESF
v levém menu.

Financovano . . _
Evropskou unii Operaciprogram Zamestnanost DlLlS

KONTAKTY' @ SPRAVA DAT VYHLEDAVANI [ 2| Katefina

A
e [ =

SPRAVA PRODUKTU [7]

sekce Sprava dat umoZfiuje prinladenym uFivateldm vkladat a editovat data tykajici se jejich projektd - indikdtond

SPRAVA AKCH A ZADAVACICH RiZEN (IS ESF 2014+), produktu, akci a zadavacich fizeni,

UPOZORMENI: Bezproblémavé funzovani IS ESF 2014+ je garantované pouze prohlifefich Microsoft Edge, Google
Chrome, Mozilla Firefox a Safari v nejnovejs verzi.
VYZVY GRAFY - IMPORT DAT

AKCNI PLAN MAS PRO OPZ+
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s v

Kazdému uzivateli se pfi prvnim prihlaseni do systému automaticky zobrazi provozni rad IS ESF, ktery
odsouhlasi zaskrtnutim checkboxu a kliknutim na tlacitko Ulozit. Bez odsouhlaseni provozniho fadu
neni mozné IS ESF vyuzZivat jako registrovany uzivatel a zobrazovat se budou pouze verejné informace.

Portal ESF = IS ESF > Odsouhlaseni provozniho fadu < ZPET

o Ulozit

= Proved'te odsouhlaseni Provozniho fadu IS ESF2014+. Dokud provozni rad neodsouhlasite budou rozsifujici funkcionality, ke kterym mate opravnéni
nedostupné.

Odsouhlaseni provozniho fadu

Pro staZeni provozniho Fadu kliknéte zde.

[ seuhlasim s provoznim Fadem

1.6. ZAPOMENUTE HESLO

V pfipadé zapomenutého hesla, Ize ucinit reset hesla pres odkaz Zapomenuté heslo. UzZivatel vyplni
zaregistrovanou e-mailovou adresu, zaskrtne Nejsem robot a vyplni poZadované, nasledné odesle
Zadost o reset hesla.

Vyberte vSechny obrazky, na nichz jsou

Zapomenuté heslo

E-mailova adresa
uzivatele: *

Nejsem robot

RESETOVAT HESLO

Pozn.: Platnost hesla je pro viechny uZivatele nastavena jednotné na 26 tydnl bez ohledu na to, zda
se uzivatel prihlasuje, resp. nepfihlasuje do IS ESF. Po této dobé vyzve systém uZivatele ke zméné hesla.

1.7. OBECNE FUNKCIONALITY PRI PRACI V IS ESF

Systém barevné odlisuje datové polozky, které jsou needitovatelné, povinné a nepovinné, a které neni
mozné z Urovné prijemce editovat.

Needitovatelné polozky maji Sedé podbarveni. Tyto polozky nelze ménit.

wizew projektu Projekt Test3

Povinna pole jsou oznacena hvézdickou a Zlutym podbarvenim. Pokud zlistane néktera z povinnych
poloZek prazdnd, oznaci se ¢ervenym podbarvenim a systém zobrazi chybové hlaseni.
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Poznamka: Pfi zméné nékterych dat se mlze nepovinna polozka stat povinnou; napf. po vybéru druhu
podpory, u kterého je nastaveno "Vyzaduje poznamku", se stava polozka Pozndmka povinnou.

Mizwe akioe Wl akce

Nepovinna pole nejsou nijak oznacena a jejich podbarveni je bilé.

Popls  Popls akce

Datumové polozky

Datum je moZné zadat z klavesnice nebo pomoci kalendare. Okno s kalendafem se aktivuje kliknutim

na tladitko s ikonou ", které se nachazi vidy v pravé ¢asti datumového pole. Vybird se mésic, rok
a den.

L brezen 2016 o
st ¢t pa o ne
1 |T| 3 4 5 6
¥y B % 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
P I S R L R I

po ut

B 29 30 A I
3 10
Dnes Prazdny

Prazdny — vymaze nastavené datum; Dnes — nastavi aktudlni datum.

Ovladani seznamu

Udaje je mozné setfidit podle konkrétniho sloupce, a to vzestupné nebo sestupné. Setfidéni se provadi
kliknutim na hlavi¢ku zvoleného sloupce. V hlaviéce sloupce se zobrazi $ipka uréujici smér tfidéni. Sipka
V urcuje tfidéni sestupné a Sipka A tridéni vzestupné. Opétovnym kliknutim na text hlavicky stejného
sloupce dojde k setfidéni opacnému.

Mizew projekiu &
Prajekt JF

Projekt Test 7

Frajekt Test 3

Pokud chce pfijemce tfidéni zrusit, klikne pravym tlacitkem v hlavicce sloupce. V nabidce, ktera se
zobrazi, nasledné zvoli moznost Zrusit fazeni.

Mherw i fil by

Projekt Test 7

Projekt Test 3
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Vyhledavani

V seznamu jsou pod hlavickou sloupct dostupna textova pole, do nichZ je moZno zadat hledany
fetézec. Vyhledani je spusténo okamzité a v seznamu se zobrazi pouze ty zaznamy, které obsahuji
zadany fetézec.

[0  ERegistraZni Zislo Migew projekiu (Dperaéni program Investitni priorita r,"%:

= |
O 0315 007 19 Profjekt Test CZ.0 Zaméstnanost 1.3 Pomoc pracowmikien, podnikim a podnikatel. 2 Budovand kapacit sccidinich partnend
O 0215 002 18 Projoit Tost 3 CZ.0 Zamstnanost 1.3 Pomoc fkilen, podnikiim 3 podnil 27 Impl Vlidni strategie pro rovnost 3o,

Moznosti

Nad kazdym seznamem vpravo nahofte je tlaitko MoZznosti — vzhled ozubeného kola

Alktualizovat e

Vybrat sloupce

Seznam filtrd

D
=

UloZit filtr
Exportovat data

Irugit fazeni

Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi vycet funkcionalit, z nichZ nejdileZitéjsi je moZnost Vybrat
sloupce. Zde lIze pro dany seznam zatrZzenim oznacit, které sloupce maji byt viditelné a potvrdi se
tlacitkem OK. Tlacitko OK se nachazi dole pod seznamem.

Vybeér sloupct x

0 rozpodtu (KE)

Skutodné datum zahdjeni

skuteéné datuem fyzicke realizace projoktu

Akzivr polit

nanosti

OK Storno
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2. UVODNI STRANKA IS ESF

UZivateli se po pfihlaseni zobrazi v levé ¢asti stromové navigacni menu, ve kterém jsou k dispozici
nasledujici zalozky:

e Projekty

e  Produkty

e Sestavy a data
e Nastaveni

e Aktivace uctu

) o " "
\»\Q/ ) UVODNI STRANKA

(?) wieovipa (&) Devaty Piijemce

Portdl ESF IS ESF 2014 > Seznam mych projekti

PROJEKTY 2

SEZNAM MYCH PROJEKTU B Spusténi vpottu indikatort + | Pfidat odpovédné uZivatele = — ) Odebrat odpovédné uzivatele + «) Celkova kontrola dat

SEZNAM PRIDELENYCH Seznam mych projektd

PROJEKTU

Filtr seznamu projekti podle viastnosti osob.

SEZNAM PODPORENYCH 0S0B

)
VEREJNY SEZNAM PROJEKTO
Zadsjte text pro vyhledavani...
., SEZNAM PROJEKTU DLE
0BDOBI [ Registracn isle Nezev projekty Overaéni program Investin priorita Vizva Faze
av
PRODUKTY
O cz.o 68/0.0/0.0/16_004/0000037 : Indikatory MPSV_01 02 Operaéni program Vyzkum, 02.3.68 Omezovani a prevence... : 4 Testovani MI pro MPSV Odemcen
SESTAVY A DATA [ | CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045 | Kopie 1: MPSV_PV_ZJED 2016... | 03 Operaéni program Zaméstn... | 03.2.60 Aktivni zaclefiovani, v... | 23 ZJED_20160405 Odeméen
] CL.03.2.60/0.0/0.0/16 031/0000052 MPSV_LJ_2017.02.21, PP36 Pr_ 03 Operaini program Zamdstn_ 03.2.60 aktivn zaflefiovéni, v 31 MPSY_pV Testovni i (dle _ odeméen
(ESTATE 0 o 0.0/0.0/15_003/0000001  Skaleni 001 02 Operaéni program Wzkum, ... 02.3.68 Omezovani a prevence... 3 Budovani kapacit odeméen
] 0315 040 27 Vzdélavani v eGon Centru Havl.. : 03 Operaéni program Zaméstn. 03.2.63 ZlepSovani pristupu k 1 PV_2015.08.01 Uzaméen

AKTIVACE UCTU

Celkem 5 zdznamis

Zobrazit 15 na strinku E

2.1. PROJEKTY

2.1.1. SEZNAM MYCH PROJEKTU

Na zdloZce jsou zobrazeny vsSechny projekty, u kterych je aktudlné prihlaseny uZzivatel IS ESF
zaregistrovan v roli hlavni zadstupce ptijemce nebo zdstupce prijemce. Seznam lze filtrovat podle
zvolenych kritérii. V této ¢asti aplikace IS ESF edituje pfijemce Udaje o podporenych osobach a eviduje
rozsah poskytnuté podpory. Ostatni zalozky slouzi k zobrazeni pfislusnych dat, ale k editaci dochazi
pouze na detailu projektu (viz kapitola 3. Detail projektu).

2.1.2. VEREJNY SEZNAM PROJEKTU

Na zaloZce jsou zobrazeny projekty, které cerpaji podporu v rdmci OP Z, Operacniho programu Praha
— pol rlstu, Operacniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani, Operacniho programu Jan Amos
Komensky, Operacniho programu Spravedlivd transformace a Operacniho programu Azylového
migracniho a integracniho fondu, anebo cerpaly podporu z program( v gesci MPSV v predchozich
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programovych obdobich, a vefejné informace o nich. Seznam lze filtrovat podle zvolenych kritérii.
Zalozku v IS ESF vidi kazdy uZivatel portalu www.esfcr.cz.

2.1.3. SEZNAM PROJEKTU DLE OBDOBI

Zalozka obsahuje rozdéleni projektl ze zalozky Verejny seznam projektl (viz kapitola 2.1.2 Verejny
seznam projektt) dle jednotlivych programovych obdobi (2004-2006, 2007-2013, 2014-2020 a 2021-
2027) pro prehled vyuzZiti fondl EU, v ramci nichZ, byly projekty podporeny.

2.1.4. SEZNAM PODPORENYCH OSOB

Na zaloZce jsou zobrazeny vSechny podpofené osoby evidované v projektech, u nichzZ je dany uZivatel
IS ESF, ktery je aktudlné do systému pfihlasen, pfifazen v roli hlavni zastupce ptijemce nebo zastupce
pfijemce. Seznam lze filtrovat podle zvolenych kritérii. Z této zalozky nelze data podporenych osob
editovat, slouZi pouze pro jejich zobrazeni.

Na zalozce lze také pres privodce zaloZit novou podporfenou osobu, avsak pouze v ojedinélych
pfipadech, napf. pokud dosSlo omylem ke smazani podporené osoby zaktudlniho seznamu
podpoienych osob pfijemcem, ktery ma k dispozici jiz jednou do systému vloZenou a také vytiSténou
a podepsanou Kartu Ucastnika a systém mu formular Karty uéastnika nedovoli opakované zpracovat.
Ptijemce v takovém pfipadé zaloZi znovu do systému podporenou osobu pres prlivodce, a to pres
odkaz P¥idat podporenou osobu.

Upozornéni: RO OP JAK doporucuje prijemciim, aby udaje o podporenych osobéch sbirali vyhradné
pomoci off-line nebo on-line karet tGcastnikll. Pouze pomoci téchto zplsobld ma pfijemce nasledné
k dispozici vytiStény PDF formular Karty Ucastnika, tady je tfeba zajistit podpis Ucastnika, pokud
nedisponuje elektronickym podpisem. Pokud budou data vyplfiovany do predtiSténého formulare, je
treba pak informace do systému pritukavat ru¢né.

N\ c ¢ fa\ ui o\ .
() ovoonisTRAnka (7 ) nipoviDa (8 ) JK Zastupce
\E >/ \&,

Purtal ESF > 5 ESF 2014+ > Seznam podpofenych osob < ZPET

SEZNAM MYCH PROJEKTU Seznam podporenych osob

- + P Fen
SEZHAM PODPORENYCH dat podporenou osobu -]
oo Iméng Pifimeni Datum narczeni  Obec Eist obce Ulice Cile  Cislo Znak é“"’u ps¢  Bemistradni fislo
VEREJNY SEZNAM
PROJEKTU

; Petr Lomoz 5.5, 1944 Ceska Kamenice Horni Kamenice Nabiezni 69 407 21 CZ.02.3.68/0.0/0.0.
SEZNAM PROJEKTU DLE | |

0BDOBI Jana-Marie Phillipsova 7.3.1969 Arnoltice Ameltice 100 407 14 CZ.02.1.001/0.0/0...

Petra Sulovska 7.1, 1964 Arnoltice Amoltice Eoew.. 407 14 CZ.07.4.51/0.0/0.0.
Jaroslay Smarda 25.4.1927 Staré Kiefan, Brtnik; a8 407 60 | CZ.02.1.001/0.0/0...
. Y

SESTAVY A DATA Jarmila 7.7. 1961 Staré Kiecany Kopec 29 407 47 03_15_040_4 | CZ...

Bohuslava $pinarovi 26.5. 1964 Staré Kfeany Kopec E ev.. 40747 | CZ.02.3.68/0.0/0.0..

HASTAVENI warting Tumiovd 4.6, 1966 Dolni Podlui Dolni PodluZi 13 407 55 CZ.02.3.68/0.0/0.0...
) Viadimir Velehradsicy 2.11. 1972 Ceska Kamenice Hunikov ] 40502 | 03_15_040_4
AKTIVACE UCTU T f 1 t t
Vaclav Vohnout 28.5. 1969 Dobrna Dobmé 163 40741 03_15_040.4 | CZ...

Idenek Vystavel 23.12.1977 Dobrra BrioZec 4z 407 41 CZ.02.3.68/0.0/0.0.,
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2.2. PRODUKTY

Tato zalozka je pro projekty OP JAK nerelevantni a nevyuziva se.

2.3. SESTAVY A DATA

2.3.1. SEZNAM SESTAV
V tomto modulu ma uZivatel IS ESF moZnost generovat sestavy z dat projekt(, v nichZ je zaregistrovan

v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce prijemce. Modul je v soucasnosti v rozvoji a bude
umoziovat generovat uZivatelské sestavy.

2.4. NASTAVENI

2.4.1. NASTAVENI NOTIFIKACI

Na zaloZce je moZno nastavit, kterd ozndmeni o zménach na projektu budou uZivateli odesilana
e-mailem. UZivatel se mUzZe rozhodnout, které zmény na projektu povazuje za duleZité a preje si o nich
byt informovan, jakmile nastanou. Napfiklad si mlZe nechat zasilat informace, které osoby
ve schvdleném seznamu podporenych osob nejsou ztotoZnény s Registrem obyvatel, informace
o0 zméné v roli zastupce pfijemce, informace o zméné stavu zpravy o realizaci projektu atd.

2.4.2. PREHLED NOTIFIKACI

Na zaloZce je zobrazen seznam vsech notifikaci pro projekty, kde je osoba zaregistrovana v roli hlavni
zastupce prijemce nebo zdstupce prijemce. IS ESF generuje notifikace pro vSsechny udalosti, u kterych
uzivatel zaskrtl, Ze chce byt informovan.

2.5. AKTIVACE UCTU

Zalozka je pro uZivatele zaregistrované prostrednictvim ldentity ob¢ana nerelevantni. V budoucnu
bude zrusena.
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3. DETAIL PROJEKTU

UZivatel v roli hlavni zastupce prijemce nebo zastupce prijemce ma pristup k projektim na zaloZce
Projekty — Seznam mych projektl. Zde nalezne vSechny projekty, u kterych je nasdilen v roli hlavni
zastupce pfijemce nebo zdstupce prijemce. V této ¢asti edituje veskeré Udaje o podporenych osobach,
probiha zde vypocet dosaZzenych hodnot indikator( a jejich predani do uUrovné ISKP21+. Seznam
zobrazenych projekt( Ize filtrovat podle zvolenych kritérii. Kliknutim na pozadovany projekt se uzivatel
dostava na detail projektu. Zde provadi uZivatel editaci zaznamu k Ucastnikdm projektu.

o Ulozit

Detail projektu

Registra¢ni ¢islo CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001
Nazev  Skoleni 001
Nazev anglicky

Stav Projekt v plné (fyzické i financni) realizaci

a
Informace o projektu Operacni struktura Odpovédni uZivatelé Indikédtory
Podporené osoby Formulare PO Podpora Prilohy
Udalosti
Projekt

3.1. INFORMACE O PROJEKTU

Na zdloZce jsou zobrazené informace evidované v MS2021+, které ptijemce zadal v Zddosti o podporu.
VIS ESF jsou needitovatelné, aby byla zajisténa konzistentnost Udaji mezi obéma systémy. Pokud
dojde ke zméné evidovanych udajd, je tfeba tuto zménu primarné osetfit prostfednictvim zménového
Fizeni v MS2021+. Postup je uveden v uZivatelské pfiruéce Zddost o zménu, kterou naleznete na webu

opjak.cz.

Data jsou prenasena prostfednictvim open dat. Do open dat jsou zafazeny projekty az od stavu PP30
(Projekt s pravnim aktem). Na zéloZce muze ptijemce zatrhnout fajfkou checkbox u polozky ,Povolit
vyplnéni webového formulédre podporené osoby” a také ,,Povolit zobrazeni odkazu na webovy formular
na verejném detailu projektu” — funkcionalita je detailné vysvétlena v kapitole 3.3 Podporené osoby.

Povolit vyplnéni ]
webového formulare
podpofené osoby

Povolit staZeni PDF ]
formulare podpofené
osoby

Na zaloZce se zobrazuje také prehled informaci o harmonogramu realizace projektu a prehled ZoR
vCetné aktualnich stav(i rozpracovanosti.
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Zpravy o realizaci (ZoR)/ o udrzitelnosti (ZoU) o

Datum dosaZené

4Pofadi  Typ Stav iy
E‘
1 ‘ Zprava o realizaci 3 - Schvdlena nezadano
2 Zprava o realizaci 1 - Planovana nezadano
Celkem 2 zaznamd Zobrazit 20 na stranku  +

3.2. ODPOVEDNI UZIVATELE

V seznamu odpovédnych uZivatelG se nachdzi uZivatelé s roli Hlavni zastupce pfijemce a Zastupce
prijemce, ktefi byli automaticky pfevzati z MS2021+ a jsou v systému registrovani. Obé role mohou
shodné editovat data na projektu.

e Hlavni zastupce pfijemce — uZivatel pfedan z MS2021+, kde na projektu figuruje v roli Spravce
pristup

e Zastupce prijemce — uzivatel predan z MS2021+, kde na projektu figuruje v jiné roli nez
Spravce pristupd, Ctenaf projektu.

Sparovani vice projektti pod jeden tcet

K jednomu projektu mUze byt pfifazeno vice osob v roli hlavni zastupce pfijemce a také vice osob v roli
zastupce prijemce. V pfipadé, kdy je k jedné Identité obcana v IS ESF navazano vice e-mailovych Gcta,
tak jsou na daném projektu evidovany viechny navazané e-mailové ucty k jedné identité. Napfr. uzZivatel
zaregistrovany pres Identitu obcCana v IS ESF si navaZe ktéto jedné identité své plvodni ucty
jnovak@pracel.cz a jnovak@prace2.cz. Prakticky to znamen3, Ze uZivatel se mUze pfihlasit vidy pouze
pres Identitu obcana, ale z dlivodu zajisténi pristupu ke vsem projektliim aktualniho programového
obdobi 2021+ je identita provazana se vSemi témito Ucty. BliZ$i popis je uveden v kapitole 1.3

3.2.1. HROMADNE PRIPOJENI A ODEBRANI ZASTUPCE PRIJEMCE NAD SEZNAMEM PROJEKTU

Hromadné pfipojeni a odebrani zastupce prijemce nad seznamem projektl neni pro projekty OP JAK
umoznéno.

Portal ESF > IS ESF > Seznam mych projektd

) Spusténi vypoitu indikatord - +) Piidat odpovédné uzivatele - ) Odebrat odpovédné uzivatele = | () Celkova kontrola dat

= K nasledujicim projektim neni mozné operaci provést: CZ.02.3.68/0.0/0.0/18_027/0000102, CZ.02.02.02/00/24_006/0000060, CZ.02.02.XX/00/24_001/0000052, CZ.02.02.XX/00/24_006/0000014,
CZ.02.02.XX/00/24_006/0000011, CZ.02.02.02/00/24_006 /0000013, CZ.02.02.XX/00/24_006/0000012, CZ.02.02.XX/00/24_006/0000010.

Seznam mych projekt(

Filtr seznamu projekti podle viastnosti osob

Zadejte text pro vyhledava

[ Resistraéni Eislo Nazev projektu Operaéni program Prioritni osa / Priorita Vizva Faze
[ | C7.02.02.02/00/24 006/0000013 | Katka pro Vielu ESF 02 Operatni program Jan Amos Komensky | 02.02 Vzd&lavani 6 Testovaci vyjzva - 1S VIOLA - ESF { Odemzen
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3.3. PODPORENE OSOBY

Pfijemci podpory OP JAK maji povinnost zaznamenavat Udaje o podpofenych osobach v IS ESF
prostfednictvim Karty Ucastnika, a to u projekt( ESF, které v ramci realizace vykazuji indikator 600 000
— Celkovy pocet ucastnikd.

Kazdy ucastnik projektu (podporena osoba) se do systému zapisuje s vyuZitim jména, prijmeni, bydlisté
a data narozeni. Podporena osoba se pro dany projekt eviduje pravé jednou, bez ohledu na pocet
podpor, které v ramci projektu vyuzil, tzn. ze Kartu Ucastnika staci zadat do systému pouze jednou.
Avsak v pfipadé, Ze je stejnd osoba podporena ve vice projektech a vystupuje v kazdém projektu jako
unikatni osoba, a je potreba zaddvat pro kazdy projekt novou kartu ucastnika.

Hlavnim Gcelem evidence zaznamU o podpofenych osobach je jejich automatické zapocteni do
dosazenych hodnot indikator(, které jsou nasledné predany do ISKP21+. Zakladnimi podminkami pro
zapocteni Ucastnika projektu do jakéhokoliv indikatoru jsou ztotoZnéni s Registrem obyvatel (pfipadné
alternativné ,ruc¢ni potvrzeni identity”) a uvedeni ¢asového ramce trvani podpory (tzn. na zaznamu
o podpore musi byt uvedeno ,,datum do” nejpozdéji k datu vypoctu dosazenych hodnot indikatora).

Pro zapocdteni do dalsich indikator( tykajicich se ucastnik( se vyhodnocuji charakteristiky, resp. jejich
kombinace vypInéné v IS ESF o jednotlivych Gcéastnicich (napf. vzdélani, postaveni na trhu prace).

3.3.1. ZALOZENi NOVE PODPORENE OSOBY V PROJEKTU

Podporené osoby vklada zastupce prijemce do IS ESF prostifednictvim Karty Ucastnika. Kartu ucastnika
RO doporucuje do systému zadat pii vstupu Gcastnika do projektu, tedy na za¢atku vzdélavani. Kartu
Ucastnika je mozné vkladat také pred zacatkem vzdélavani, napfiklad posilat ji jako soucdst registrace
na vzdélavani.

RO OP JAK preferuje, aby Karty G¢astnikd vyplfiovali a odesilali do IS ESF sami U&astnici vzdélavacich
akci, nicméné je také mozny zplsob, Ze za Ucastniky budou Karty vkladat, pfipadné vyplriovat a vkladat
do systému pfijemce nebo zastupce pfijemce.

Vyplnéni a odeslani Karty ucastnika je mozné uskutecnit pomoci:
e On-line webového formulafe

e PDF formulare

U obou variant je dulezZité, aby pfijemci nebo zastupci ptijemcl méli zaroven k dispozici také vytisténé
a od ucastnikll téchto vzdélavacich akci podepsané formulafe karet k naslednému predloZeni
pfi pfipadné kontrole.

UZivatel v roli hlavni zdstupce pfijemce nebo zdstupce pfijemce md defaultné povoleno v detailu
projektu, na zdloZce Informace o projektu, moznost zobrazeni a vyplnéni obou variant karty ucastnika,
tj. pomoci on-line webového formuldre i pomoci PDF formuldre. Z této zdloZky miZe také zkopirovat
nebo otevrit samotné URL odkazy na on-line formular nebo PDF formuldr k vyplnéni karty ucastnika.
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B8 UlozZit

Nastaveni

Projekt UP

Povolit vyplneni ¥
weboveho formulare
podporené osoby

0Odkaz na webovy https:/ /esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/Form. I[] [
formulaf pro zadani
nove podporené osoby

Povolit zobrazeni odkazu ¥
na webovy formular na
verejném detailu
projektu

Povolit stazeni PDF
formulare podporene
osoby

Odkaz pro stazeni PDF https:/ /esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/Form. 7] #
formulare podporené
osoby  Velikost souboru: 759,94 kB | Pocet stazeni: 1

Povolit zobrazeni odkazu
formular na

verejném detailu
projektu

Definice obsahu charakteristik icastnika (online formulare)

Pozn.: Stejné odkazy k vyplnéni karty Gcastnika jsou dostupné i bez pFihlaseni/registrace do systému
IS ESF a jsou viditelné i pro neregistrovaného uZivatele také na portalu https://esf2014.esfcr.cz na
zaloZce Verejny seznam projektld po vyfiltrovani daného projektu bez prihlaseni, a to na tzv. vefejném
detailu projektu, pokud je to na projektu povoleno.

Odkaz na verejny detail projektu je takto mozné predat Ucastniklim vzdélavaci akce, pro které jsou na
této zalozce odkazy k vyplnéni karty Ucastnika verejné dostupné.

Evropska unie TN . , , S (TN, ey
Evropsky socialni fond 0 ) UVODNI STRANKA | ) NAPOVEDA PRIHLASENI A REGISTRACE
Operaéni program Zaméstnanost S N/

Portal ESF > IS ESF 2014+ > Vefejny seznam projektu > Vefejny detail projektu < ZPET

PROJEKTY >

VERENY SEZNAM Verejny detail projektu
PROJEKTU

Informace o projektu

bz Registracni &islo  CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

DATABAZE Nazev projektu  Skoleni 001

PRODUKTU

Stav Projekt v plné (fyzické i financni) realizaci

MOJ UCET Anotace projektu Anotace projektu

Odkaz na webovy https:/ /esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/For  [[)  [4
formular pro zadani
nové podporene osoby

Odkaz pro stazeni PDF https: / /esf2014-test.esfer.cz/PublicPortal/Far [
formulare pedporene
osoby  Velikost souboru: 759,94 kB | Polet staZen: 1

Operacéni struktura

3.3.2. VYPLNENI KARTY UCASTNIKA POMOCI ON-LINE WEBOVEHO FORMULARE
UzZivatel s roli hlavni zastupce prijemce nebo zastupce prijemce ma po pfihlaseni v detailu projektu na

zalozce Informace o projektu odkaz pro zobrazeni on-line webového formulare pripraveného k
vyplnéni. Tento odkaz pak mizZe predat Ucastniklim vzdélavacich akci k vyplnéni a odeslani.
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Nastaveni

Projekt UP
Povolit vyplnéni webavého formulare W]
podporeng osoby
Odkaz na webovy formular pro zadani https://esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/Formular/YCPHH3CZ 0
noveé podporené osoby

Pozn.: Odkaz lze také zkopirovat nebo otevfit na vefejném detailu projektu bez pfrihlaseni
https://esf2014.esfcr.cz/PublicPortal/Views/Projekty/Public/ProjektSeznamPublicPage.aspx?action=g
etl, kde si webovy formuldf mUlzZe Gcastnik vzdélavaci akce zobrazit kvyplnéni.

PROJEKTY > Portal ESE » IS ESF 2014+ > Vefejny seznam projektii > Vefejny detail projektu < ZPET

Verejny detail projektu
PROJEKTU

Informace o projektu

. SEZNAM PROJEKTU DLE

0BDOBI Registracni Cislo 03_15_040_4
PRODUKTY
Stav  Projekt ve fyzické realizaci
AKTIVACE UETU Anotace projektu

zadani nové padpofené asaby

I Odkaz na webowy formular pro  hittps:/ /esf2014-test.esfer.cz/PublicPortal /Formular/5IV4C3H (0 (2

Odkaz pro stazeni PDF  https://esf2014-test. esfer.cz/PublicPortal /FormularPdf/5ivac () | &
formulare podporene asaby
Velikost souboru: 768,24 kB | Pocet stafeni: 6

Operaéni struktura

Operacni program 03 Operacni program Zaméstnanost
Prioritni osa 03.1 Podpora zaméstnanosti a adaptability pracovni sily

Investicni priorita  03.2.63 ZlepSovani piistupu k dostupnym, udrZitelnym a vysoce kvalitnim sluZbam, véetné zdravotnictvi a socilnich sluZeb obecného zajmu

Zkopirovanim odkazu do webového prohlize¢e nebo kliknutim na odkaz vpravo se otevie webovy
formular Karty ucastnika k vyplnéni.

Formular se sklada z nékolika ¢asti:
Pole Evidenéni €islo a Stav jsou needitovatelnd pole. Udaje v poli Ovéfovaci kéd je nutné opsat

z obrazku pred kazdym uloZenim nebo odeslanim formulare.

V Casti Identifikace projektu jsou predvyplnéna needitovatelna pole Registracni €islo projektu, Nazev
projektu a PFijemce.

s

Formular se dale déli na dvé zalozky, a to Identifikacni idaje a Charakteristiky tcastnika.
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2 Odeslat a vytisknout do PDF A UloZit rozpracovany. * | Natist uloZeny

Evidentni Sislo  IEBATETR

stav  Viden

Ovérovaci kéd

QG i ys (4 mekmat
My UEET P % '}-'.,3","‘.-, )

Identifikace Projektu
Registraénf Eislo projekty  C1.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

Nazev projoktu  Ekoleni 001

Pijemce  Werfen Czech s.r.o. (I€ 24206181)

identifikainiddaje  Charakteristiky icastnika

Titud pied jménem

Jmdng *
Piijmeni *
itul za jménem Datum narazeni * (&)
E-mail Telefon

Trvalé bydliité

Trvalé bEBE () yybrat adresu

Obec
Castobee
Ulice
Cisko popisnd Cislo orientadni
Znak Zisla orientaéniha pst

Na zaloZce Identifikaéni idaje Ucastnik vypliuje povinna pole Jméno, Pfijmeni a Datum narozeni, pfip.
tituly. V ¢asti Trvalé bydlisté je nutné zvolit adresu pres tlacitko Vybrat adresu, kde se zobrazi nova
tabulka k vepsani trvalé adresy, kterd se automaticky po zadani a stisknuti tlac¢itka Vyhledat dohleda
z registru RUIAN. Pro vybér pozadované adresy je tfeba zaznam zaskrtnout a stisknout tlacitko OK.

Vv

Adresu Ize vepsat pomoci zjednoduSeného nebo rozsiteného vyhledavani. Vyhledané zaznamy se daji
odstranit tlacitkem Vymazat.

Vybér adresy z RUIAN

O 7jednodugend hledani ® Roztifens hledint

Ulice | Cislo domovni

Cast obce Cislo orienta&ni

QObec psC

Vyhledat Vymazat

Cast abce Cislo domovni Cislo orientaéni ulice

Zadné zaznamy

Celkem 0 zaznami Zobrazit 10 na stranku

OK J Storno J

26



Vybér adresy z RUIAN

® zjednodufené hledani ) Roziifené hledani

Karmelitska 529/5, Praha

Vyhledat Vymazat

Obec &ast obce Eislo domowvni i Ulice Okres

Praha Mala Strana Karmelitska Hlavni mé&sto Praha

Praha Mala Strana [s22] Karmelitska Hlavni mésto Praha

Praha Mala Strana 52 Karmelitska Hlavni mésto Praha

Praha Mala Strana Karmelitska Hlavni mé&sto Praha

Praha Branik Zelinaiska Hlavni mésto Praha

nésto Praha

Praha Kobylisy 2 PremySlenska Hlawvn

Praha Mala Strana Karmelitska Hlavni mésto Praha
Praha Mala Strana Karmelitska Hlavni mésto Praha
Praha Mala Strana Karmelitski Hlavni mésto Praha

Praha Lhotka Cimelicka Hlavni mé&sto Praha

Celkem 10 zdznami Zobrazit 10 na stranku E|

OK Storno J

Pozn.: U cizich statnich prislusnikd k adrese pobytu zada prijemce bud adresu pfechodného pobytu,
anebo néjakou ndhradni v CR — napfiiklad platnou adresu zaméstnavatele (napt. $koly).

Na zaloZce Charakteristiky tUcastnika vyplriuje G¢astnik pole v ¢asti Udaje zaznamenavané nejpozdéji
pred ukonéenim Ucasti osoby v projektu, a to pole Podle pohlavi, Podle postaveni na trhu prace
a Podle nejvyssiho dosaZeného vzdélani atd. Nékteré typy charakteristik jsou povinné a bez jejich
vyplnéni neni mozno Kartu Ucastnika odeslat. U jednotlivych mozZnosti Ize zobrazit kompletni popisky

tlacitkem Rozbalit vse.

() Ovefit J (@) Odeslat a vytisknout do PDF ‘ |8 Ulofit rozpracovany J (%) Natist ulozeny ‘

Identifikacni Gdaje Charakteristiky ucastnika

Rozbalit vie = Sbalit vie

Udaje zaznamenavané nejpozdgji pred ukoncenim Ucasti osoby v projektu

Stav je zjistovdn k datu zahdjeni ucasti osoby v projektu

e}

Podle pohlavi muz
Podporend oseba miZe patfit pouze do jedné z vymezenych skupin. QO  Zema
Podle postaveni na trhu prace O zaméstnanci
Podpefend esoba miZe patfit pouze co jednd 2 vymezenych skupin. V pripacé O osoby samostatns vidaladn finné
soubéhu se uvddi prevazujici charakteristika.
O osoby na rodicovské dovolené
O diouhodobé nezaméstnani, registrovani na Uradu prace CR
O nezaméstnani - ostatni, registrovani na Uadu prace CR
O neaktivni osoby >
Podle nejvySiiho dosaZeného vzdalant O 1. stupefi zakladni Zkoly nebo 2. stupefi z3kladni koly & 1. - 4. roénik Sletych gymnazil & konzervatafe anebo 1. - 2. roénik bletjch gymnazi, tj. (3
o T . ) osoby s preprimarnim (ISCED 0}, primérnim (ISCED 1) nebo nizim sekundémim (ISCED 2) vzdélinim -
Podporend osoba musi patfit do jedné z vmezenych skupin
O stiadoskolske, maturita & vyuZeni anebo pomaturitni studium, tj. osoby s vy3Sim sekundrnim (ISCED 3) nebo postsekundarmim (ISCED 4) vzdlanim (5

O wyiif odborné, bakalafské, magisterské, doktorské studium, tj. osoby s tercidmim (ISCED 5 az &) vad@lénim
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UloZeni rozpracovaného on-line webového formulare

Pokud ucastnik jesté nechce formular odeslat, pfipadné si jej chce rozpracovany uloZit, ma tuto
moznost diky odkazu UlozZit rozpracovany. Ucastnik si vSak musi poznamenat evidencni Cislo
formulare. Pro opétovné pozdéjsi vyvolani rozpracovaného formulare je tfeba pouzit odkaz Nacist

s

uloZeny a zadat evidencni ¢islo formulare.

Nacéteni rozpracovaného formulare

Evidenéni &islo

Ovérovaci kod
£ 2 - «  Zadejte kéd na obrazku:

OK Storno

Odeslani Karty ucastnika pomoci on-line webového formulare

v ve s

Po vyplnéni webového formuldre lze tlaCitkem Ovéfit zkontrolovat vyplnéni povinnych Gdaju.
V ptipadé, ze nebyla vyplnéna povinna polozka, systém na skutecnost upozorni ¢ervenym textem.

= MENU Portal ESF > 1S ESF 2014+ > Verejny seznam projektd > Vereiny detail projektu > Formular podporené osoby

projektu < ZPET

(¢> Ovérit ’ / -EI: Odeslat a vytisknout do PDF I UlozZit rozpracovany J vice... ’

= Formular neobsahuje zadné formalni nedostatky. Tlacitkem ‘Odeslat a vytisknout do PDF
provedete jeho predani ke zpracovani.

Formular podporené osoby projektu

Evidenéni &islo PCNFSMP1

Stav Vlozen

Ovérovaci kod

Pfed odeslanim je nutné vyplnit ovérovaci kdd opsanim z obrazku. Karta Ucastnika se poté odesila
tlac¢itkem Odeslat a vytisknout do PDF. Po stisknuti tladitka probiha rovnéz kontrola spravné
vyplnéného formulare, formulafr se odesila a automaticky dochazi k vygenerovani Karty Ucastnika
OP JAK v uzamceném formdatu PDF, k uloZeni do PC a k vytisténi. Vytistény a podepsany PDF formular
dorudi ucastnik ideadlné v den konani prvni vzdélavaci akce ptijemci.
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= Formular byl ispésné ulozen a predan ke zpracovani s evidenénim cislem: PCNFSMP1
Vytisknéte jeho PDF podobu, podepiste ji a odevzdejte zastupci prijemce projektu.

Formular odeslan

Pokud nedoslo k automatickému vygenerovani PDF formulare nebo chcete PDF
formular opakované vygenerovat a vytisknout, pouzijte nasledujici odkaz:
Sesircsoeiss S

https://esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/FormularPdf.ashx?kod=A23BFW3M -

= PCNFSMPLpdr

@ | Qreviit pomoci | Adobe Acrobat Resder DC (vychozi)

7T ) Na zacatek stranky et otor

Brovidit od ted automaticky s podobnrms soubory

DULEZITE ODKAZY CASTE DOTAZY

KONTAKTY

3.3.3. VYPLNENI KARTY UCASTNIKA POMOCI PDF FORMULARE

UzZivatel s roli hlavni zastupce prijemce nebo zastupce pfijemce ma po prihlaseni v detailu projektu
na zdloZce Informace o projektu odkaz pro uloZeni PDF formulare. Tento odkaz nebo samotny PDF
formular pak mlze predat Ucastnikim vzdélavacich akci k vyplnéni a odeslani.

Povolit staZent PDF formuléfe podporfeng E
osoby

Odkaz pro staZeni PDF formulafe https: //esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/FormularPdf / 2Z85YEYVH [m|
podpofeng osoby

Povolit zobrazeni odkazu na PDF formulaé  []
na vefejném detailu projektu

Pozn.: Stejny odkaz Ize také zkopirovat nebo otevrit na verejném detailu projektu bez pfihlaseni, kde
si mlzZe Ucastnik vzdélavaci akce formuldr zobrazit k vyplnéni. Pfijemce si mzZe PDF formulaf karty
Ucastnika rovnéz stahnout na zdlozce Formuldfe PO, v ¢asti Dokumenty — Off-line PDF formular
pro import podporenych osob. Dle kap. 3.1 je tfeba tuto moZnost povolit.

Pokud pfijemce nebo zastupce pfijemce predava ucastnikovi PDF formuldr Karty ucastnika formou
odkazu, je nutné, aby si ucastnik PDF formular nejprve uloZil do PC a teprve poté jej otevrel a vyplnil.

Upozornéni: Pro praci s PDF formulafrem doporucujeme pouzit aplikaci Acrobat Reader v jeho posledni
verzi, tj. Adobe Acrobat Reader DC. Formular je funkcni ve verzich Adobe Acrobat Reader 10, 11 a DC.
Pro snadnéjsi praci s formuldfem doporucujeme nejdrive stazeni a ulozeni formulare na disk vaseho
pocitace (pravym tlacitkem mysi) a nasledné otevieni pfimo v Adobe Acrobat Readeru DC.

PDF formular se sklada z nékolika ¢asti:

V Casti Identifikace projektu jsou predvyplnéna needitovatelna pole Registracni Cislo projektu, Nazev
projektu a Pfijemce podpory.

V Casti Zakladni informace o podpofené osobé ucastnik vypliiuje pole Jméno, Pfijmeni a Datum
narozeni. Skupina poli Adresa trvalého bydlisté musi obsahovat korektni adresu, ktera existuje a je
ovéfitelnd v RUIAN.
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https://esf2014.esfcr.cz/InternalPortal/Views/Projekty/Public/ProjektSeznamPublicPage.aspx?action=get1

V &asti Udaje zaznamendvané nejpozdéji pred ukonéenim ucasti osoby v projektu je tfeba vyplnit
pole Podle pohlavi, Podle postaveni na trhu prace a Podle nejvyssiho dosazeného vzdélani.

SDOIU FinanCOVé no wr Verze formulife  ESF-OPIAK.2024.03
Evro pskou unii ) ) Evidengni Zislo

KARTA UCASTNIKA OP JAK

Operacni program Jan Amos Komensky

—1 Identifikace projektu I
Registracni Cislo projektu:  €Z.02.02.02/00/24_006,/0000013

Nazev projektu: Katka pro Violu ESF
Pfijemce podpory (nazev):  Neznamy (IC 70890749)

—] Zakladni udaje o podpofené osobé |

Titul pred:
Jméno:

Prijmeni:
Titul za: Datum narozeni:

Adresa trvalého bydlisté

Obec: Cislo popisné:
Cast obce: Cislo orientaéni:
Ulice: psé:

E-mail: Telefon:

Povinna pole jsou Zluta ¢i Seda dle typu zobrazeni (viz kapitola 1.7. Obecné funkcionality pti praci s IS
ESF). Vyjimkou zpovinnosti pole vyplnit je charakteristika ,ndrodnostni mensiny (véetné
marginalizovanych komunit jako jsou Romové)“ u typu znevyhodnéni, které mize Ucastnik odmitnout
poskytnout.

Dalezité: 2. ¢ast formulare Karty icastnika Udaje zaznamendavané po ukonéeni ticasti osoby v projektu
se vyplnuje az pri vystupu Ucastnika z projektu (viz dale kapitola 4. Ukonceni Gcasti podporené osoby
v projektu).

Odeslani Karty ucastnika pomoci PDF formulare

Pfed uloZenim nebo odeslanim formulare je nutné jesté vyplnit ve spodni ¢asti pole ,V“a ,Dne”.
Formular je mozno podepsat elektronicky.

v Podpis

Dne

ODESLAT TISK uLoZir

Jakmile jsou vSechna data do formulare zadana, Gcastnik mlze provést odeslani formulare. V pripadé,
Ze je dokument vyplfiovan na pocitaci, ktery ma k dispozici pfipojeni na internet, je mozné formular
ihned odeslat do IS ESF. Po stisknuti tlacitka Odeslat se provede ovéreni spravnosti vyplnéni formulare
a dojde k vygenerovani evidencniho cisla. Déle se ovéfi existence daného projektu v IS ESF a spravnost
zadané adresy trvalého bydlisté v RUIAN. O Uspéiném odeslani formuldfe do IS ESF je u&astnik
informovan potvrzovacim hlasenim ,Formular byl Uspésné podan®.

Stisknutim tlacitka Tisk ucastnik vytiskne formuldr a ulozi do PC. VytiStény a podepsany formular
predava prijemci idealné v den konani prvniho kurzu. Tisk by nebyl potfeba pouze v pfipadé, Ze osoba
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podepise formulaf elektronicky?; vtakovém pfipadé preddva Kartu u&astnika ptijemci podpory
elektronicky. Pokud nedisponuje elektronickym podpisem, musi dojit k wvytisténi a pfipojeni
vlastnorucniho podpisu na listinnou verzi formulare.

Pozn.: V pripadé problémi se zadavanim adresy doporucujeme pro ovéreni adresy pouzit odkaz:
http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej. Casta chyba je napf. zaména &isla popisného
a orientacniho. U cizich statnich pfislusnik( k adrese pobytu prijemce zada bud adresu prechodného
pobytu, nebo jinou ndhradni v CR — napfiklad platnou adresu zaméstnavatele (napt. $koly).

Pokud se i presto odeslani formulare do systému IS ESF Ucastnikovi opakované nedafi, doporucujeme,
aby takovy formuldr vlozil do systému sam pfijemce nebo zastupce prijemce, a to v IS ESF v detailu
projektu, na zalozce Formulare PO v poli Nahrat soubory s novymi formulafri (PDF, CSV).

V pfipadé, Ze ucastnik vzdélavaci akce vyplfiuje PDF formuldf na pocitaci bez internetového pfipojeni,
vyplnény formular nejprve stisknutim tlacitka Tisk vytiskne. Po stisku tohoto tlacditka dojde
k vygenerovani evidencniho Cisla formulare. Poté stiskne tlacitko Ulozit a vygenerovany soubor uloZi
ve formatu PDF do PC. Soubor pak doruci pfijemci e-mailem nebo pfedd na nosi¢i dat spolecné
s vytisténym a podepsanym PDF formulafem.

Vlozeni PDF formulafe Karty ucastnika do IS ESF pfijemcem

V ptipadé, Ze ucastnik vyplnil PDF formulaf bez pfistupu k internetu nebo jej sdm neodeslal do IS ESF,
nahraje prijemce soubory do IS ESF manudlné v detailu projektu na zaloZce Formulaie PO v (asti
Nahrat soubory s novymi formulaf¥i (PDF, CSV).

Kliknutim na tlacitko Vybrat oznadi pfijemce pomoci souborového priizkumnika vybrany soubor, ktery
ma ulozen na PC. UloZeny soubor musi byt korektné vyplnén s vygenerovanym evidencénim cislem.
Po vybéru souboru se automaticky zahaji nahravani do systému. V souborovém priizkumniku Ize vybrat
i vice souborl najednou a ty vloZit hromadné k nahrani. Nahravani zacne automaticky po stisku tlacditka
Oteviit.

O vysledku zpracovani je uzivatel informovan hlasenim o korektnim odeslani nebo o pfipadné chybg,
pokud neni formular radné vyplnén.

3V pFipadé vyuziti moznosti elektronického podpisu je tfeba, aby podpofena osoba podepsany dokument uloZila ve formatu PDF a nasledné
predala prijemci k archivaci (napf¥. e-mailem, datovou schrankou nebo na nosici dat).
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» | Privodce vybranymi ») Zpracovat formulaf (&) Archivovat formuldF () Obnovit formulaf (- Odstranit formulaF
Evidenéni o 2 e 0
o= e Hammacas  ;osoob visfeni o Registrafni Siclo projeituy  Trvaly pobyt Podpofend osoba Dawum Charaktaristiky
.. vloZeni projektu narozeni ——
formulifs
= v |
PoZet vyl € v » Plocha » Formulare... w c Prohledat: Formulare PO yl
Usporfadat ~ Mova slozka = - | o
Celkem 0 z8znami 6B_VYHLA Nazev Datum zmény Typ Velikost
POKYNY_F = Novak Adobe Acrobat Document
Nahrat soubory s novymi formulari (PDF, CSV) POKYNY_P &) Novakova Adobe Acrobat Document
Tento poéi
Vybrat... | E P ‘
—_— = Windows
== Oscbnia
Dokumenty = Sdilené a
- Offline PDF formuldi pro import podpofenych osob RlizetSE e ~| | Viechny soubary e
Velikast souborus 1,48 ME | Prlet staden: 0 R ——— =
C5V 3ablona pro import podpofenych osob
Velikost souboru: 1,03 kB | Fodet stafeni: 0

Ptijemce muZe soubory nahrat také tak, Ze oznacené soubory na pocitaci pfetdhne mysi do modrého
pole. Oznacit Ize jeden soubor nebo vice souborl najednou. Po vloZeni souborl do modrého pole
se spusti jejich nahrdvani do systému. Soubory musi byt korektné vyplnény s vygenerovanym

evidencnim cislem.

Nahrat nové PDF formulare

Sem pretahnéte soubory

O vysledku zpracovani je uzivatel informovan hlasenim o korektnim odeslani nebo o pfipadné chybg,
pokud neni formular fadné vyplnén.

Po Uspésném nahrani se zobrazi potvrzeni s informaci o poctu uloZzenych formulaf Karty ucastnika.
PFi nahravani PDF formulare Karty Ucastnika do IS ESF se ovérfuje spravnost registracniho Cisla projektu
( y

i adresy trvalého bydlité z RUIAN. Formulaf se zpracuje a jeho adresa se zvyrazni, v pfipadé Ze neni
zadana spravné.
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= Pocet Uspésné importovanych formulari podporenych osob: 1.

Detail projektu

Registracni ¢islo €Z.02.1.01/0.0/0.0/01_001/0000003

Nizev  Projekt Test MSMT 03

Stav  Projekt ve fyzické realizaci o
Informace o projektu Operacni struktura Odpovedni uzivatele Indikatory Podporené osoby Formulare PO
Podpora Prilohy Import podpofenych osob Udalosti
<+ ZtotoZnéni s ROB ® ) Archivovat formular (9 Obnovit formular — ) Odstranit formular 4 ) Vybrat unikatni ) Vybrat sloupce
» | Privodce vybranymi wh | Zpracovat formular
Eidencn Datum a Zas Vstup do Registragni Podporena Datum
[ gislo T Zpusob vloZeni jek Zick ek Trvaly pobyt 5 [ —— Charakteristik: Stav formulare
formulaie vloFeni v projektu Eislo projektu osoba narozeni A
(] ~ & & VioZen v
[0 WJHMBUND 29.9.2016 14:15  PDF €7.02.1.01/0.0/... Benefov nad Plo... Hrugka Igor [nez... 14.7. 1976 Detail VloZen
[J  BCRVFFLI 29.9.2016 13:55  PDF €7.02.1.01/0.0/... Benefov nad Plo...  Hrugka Igor [nez... 14.7. 1976 Detail Vlozen
[0  BLMC6UY9 29. 9. 2016 14:17 PDF €Z.02.1.01/0.0/... | Komnia Jablko Roman [... 14.7. 1976 Detail [propustn... VlozZen
[0 SYW9AH6H 30. 9. 2016 7:47  Soubor €7.02.1.01/0.0/... ' Staré Kfefan: Smidek Petr [ne... ' 7.7. 1969 Detail VloZen
Celkem 4 zaznami Zobrazit 15 na stranku| v |

Nahrdavani podporenych osob pres CSV Sablonu

RO OP JAK preferuje, aby Karty tcastnik(l vypliiovali samotni Gcastnici vzdélavacich akci a pFijemce
evidoval vytisténé a podepsané formuldre karet ucastnikl pro predloZeni pfi pfipadné kontrole.
Z tohoto dlvodu neni import podpofenych osob pfes CSV Sablonu vhodny, pokud nejde o stovky
Ucastnikd. Pro nacteni dat z pfechodného obdobi je vSak tento import jedinou moznosti.

V systému je v Detailu projektu na zaloZzce Formulaie PO uloZena $Sablona CSV souboru ke stazeni,
véetné navodu, jakym zplisobem udaje vyplnit.

Ve vybraném souboru musi byt dodrZena struktura dat tak, jak ji systém o€ekava (tzn. napf. PSC je
tfeba zadavat bez mezer — podrobnéji viz napovéda v IS ESF). Pouze tak miZe dojit k Uspésnému
provedeni hromadného importu podporenych osob (vfetné potrfebnych charakteristik). Na zalozce

Formulare PO v ¢asti Nahrat soubory s novymi formulaf¥i (PDF, CSV) pfijemce klikne na tlacitko Vybrat
a vybere soubor. Zpracovani tohoto souboru zahdji potvrzenim volby Otev¥it.

Pfijemce mUzZe soubory nahrat také tak, Ze oznaceny soubor na pocitaci pfetdhne mysi do modrého
pole.
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8 | UloZit
Detail projektu
Registracni Cislo CZ.03.01.02/00/24_005/0000082
Nizew  Testovaci projekt - jednotkové naklady - v realizaci
Mazev anglicky | Test - SCO

o ([ 8

nformace o projektu Operaéni struktura Odpovédni ufivatelé Indikiitory Podpofené osoby Podpora Prilohy Udslosti

Archivovat formuldi () Obnovit formulai Odstranit formulaf (=) Vybrat unikitni (&

» | Pravodee vybranymi  (w ] Zpracovat formulai

Daty & Vstup de Daty
B ‘ﬁ Zplisoh vlofeni i:ﬁ Begistraéni Eislo proj Trvalj pobyt Podpoiens osoba ’F:z'"m s Staw formulafe

VioZen v

£t vybranych zaznamd: 0. Je zobrazen seznam viech ziznamd. Zobrazit jen seznam wybranych zaznami.

czlem 0 ziznamd Zobrazit 20 na strinky W

Nahrat soubory sWrmuléﬁ (PDF, CSV)

o Sem pretahnéte soubary
Vybrat...

Dokumenty

Offline PDF formuldF pro import podpofemych asob

PDF
velikost souboru 1,48 ME | Podet staZeni: O

Pfed importem udajd ze Sablony CSV systém kontroluje, zda jsou zdznamy Uplné a neobsahuji zjevné
chyby, napft. zda jsou vyplnéna vSechna povinnd pole a zda jsou vyplnéna ve spravném formatu.

V ptipadé, Ze zaznamy o vSech podporenych osobdch jsou validni, pak systém soubor zpracuje a zméni
stav dokumentu VloZen bez chyb. Zaznamy o podporenych osobach se uloZi do Seznamu formulaFa
PO, kde jsou k dispozici pro dalsi zpracovani.

V ptipadé, Zze systém identifikuje mezi importovanymi Udaji alesponi jeden zdznam, ktery je chybny,
pak vSechny zdznamy o podporenych osobach, které nevykazuji zjevné chyby, zpracuje a uloii
do Seznamu formulafa PO. Zaznamy o podporenych osobach identifikované jako nevalidni, systém
nezpracuje a zméni stav dokumentu na VloZen s chybami. Pro identifikaci chyb klikne pfijemce
na zdznam VloZen s chybami a odkazem se dostane do seznamu chyb. Takto identifikované chyby
pfijemce opravi, uloZi do nového CSV souboru a podporené osoby, které se dfive importovat
nepodafilo, nahraje dodatecné.

Pokud systém pfi zpracovani neidentifikuje Zadné validni zdznamy, zméni stav dokumentu
na NevloZen. Pro identifikaci chyb klikne pfijemce na zaznam NevloZen a odkazem se dostane
do seznamu chyb. Takto identifikované chyby ptijemce opravi v CSV souboru a podporené osoby
nahraje znovu.

Vysledek importu jednotlivych nahravanych souborl je zaznamenan v ¢asti Stav vloZzeni formulara
za poslednich 24 hodin. Pro kazdy importovany soubor jsou v pfehledu k dispozici nasledujici udaje:

- Nazev souboru - identifikace importovaného souboru

- Datum a ¢as vloZeni — pfesny datum a ¢as vloZeni

- Pocet zaznam( celkem — Udaj o poctu vyplnénych radkl v CSV souboru

- Pocet vloZenych zaznamul — pocet zaznami bez chyb, které byly skute¢né vlioZzeny do seznamu
na zaloZce Formulaie PO

- Pocet chybnych zaznamu — pocet nezpracovanych zaznam z dlivodu chybnych udajl
- Zpracovano — Udaj o pribézném stavu vkladani zaznama v procentech
- Stav — aktualni stav zpracovani souboru
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Stav vkladani vlastnich formuléard za poslednich 24 hodin )
§ Datum a &as Pofet Pofet Pocet
§ Nézev souboru e Velikost  zaznamd  wlofenych chybmych Zpracovdno  Stav
— celkem zéznami zéznami

5 -
sablonalmportPodporenychOsob_v4 (7).csv 2.12. 2024 15:46 1,47 kB 3 3 0 100% : ¥loZen bez chyb
sablonalmpertPodporenychOsob._v4 (7).csv 2.12.202415:44 1,47 kB 3 0 3 100% : NevloFen
sablonalmportPodporenychOsob_v4 (7).csv 2.12.202415:42 2,76 kB ] 0 3 100% : NevloZen
Celkem 3 zaznamd Zobrazit 20 na stranku v

Zaznamy o vysledcich importu jednotlivych soubor( jsou v ¢asti Stav vloZzeni formulard za poslednich
24 hodin archivovany, jak z ndzvu vyplyva, pouze 24 hodin. Pokud tedy vysledkem importu je stav
VloZen s chybami nebo NevloZen a soucasné uZivatel chyby nemlzZe nebo nechce opravit hned, je
vhodné si seznam chyb ze systému vyexportovat. UZivatel klikne na tladitko Moznosti nad Seznamem
chyb a vybere moZnost Exportovat data — SeSit MS Excel.

Stav vlozeni formulart podporenych osob
Nazev souboru  SablenalmportPodporenychOsob_v4 (7).csv
&)
Poradi N "
S A Identifikace zaznamu z CSV soubory Chyba
B 1 MUSILEK; METODEJ; 30. 1. 1929; Kostelec nad Cernymi lesy; 888; 28163 Datum vstupu do projektu: Pozor - datum vstupu podpofens osoby musi byt v rozsahu platnosti projektu.
atum vstupu do projektu: Pozor - datum vstupu pedpofen osaby musi byt v rozsahu platnosti projektu.
2 | VOSAHLO; ZORAN; 3. 5. 1977; Brandys nad Labem-Stara Boleslav; 1721; 25001 Datum vstupu do projektu: Pozor - datum vstupu podpofené osoby musi byt v rozsahu platnosti projektu.
3 | ZIKMUNDOVA; ZITA; 31. 12. 1971; Brno; 03.VI; 64200 Datum vstupu do projektu: Pozor - datum vstupu podpofené osoby musi byt v rozsahu platnosti projektu.
Celkem 3 zéznamd Zobrazit 20 na stranku v

svo

Po Uspésném nahrani zdznamU do Seznamu formulaiti PO nasleduje zpracovani udaji v IS ESF
prijemcem, viz dale kap. Chyba! Nenalezen zdroj odkaz..

Do doby, nez Udaje ulozené v seznamu formulard podporenych osob pfijemce ,zpracuje”, dana osoba
do skupiny podpofenych v ramci daného projektu nevstupuje.

V pfipadé opakovaného zadavani Udaji o podporenych osobach a jim poskytnutych podporach
prostfednictvim CSV Sablony (napt. pti zpracovani dalsi zprdvy o realizaci projektu), je vyhodné jiz
zadané udaje o vybranych podporenych osobach nejprve vyexportovat do souboru CSV, do takto
vytvoreného souboru nasledné doplnit napf. nové zdznamy o podpore za dalsi sledované obdobi
a poté zaznamy hromadné naimportovat prostfednictvi CSV souboru dle postupu v této kapitole.
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Informace o projektu Operacni struktura

Piilohy Udlosti

Aktualni seznam ) ( Schvaleny seznam

=) Export osob do CSV

Zadejte text pro vyhledsvani..

4]
=3

Odpovédni uzivatelé

1) Schvalit seznam podporenych osob projektu

Indikatory

Podporens osoby.

+ Pridat podporenou osobu

Kontrola MP

— ) Odstranit podporenou oscbu

Podpora

Filtr seznamu Podpofenych osob podle zmén v intervalové sledovanyich tidajich [>]

+ ) Pfidat zdznam o podpofe (%

# ) Hromadna zména narokovani MP /) Hromadné vyplnéni data vystupu (/') Hremadna editace charakteristikl =) Expert pro zaznamy do CSV I

PoZet vybranych zéznami: 14, Je zobrazen seznam y3ech zaznamd. Zobrazit jen seznam vybranych z&znami.

Datum narozen{

5

16.5. 1990

ZItotoFnéni
5 ROB

a

15. 10. 2000

a
g
B
2

1.1.19%0

a
5}

17. 9. 1990

a
5

Lomoz

5.5. 1944

a
=
5
]
B

Matulova

21.2. 1963

a
3

Modrak

12. 2. 2000

a
Y
&
i
iy

Novikova

10. 3. 2000

a
=

Novakova

1.1.19%0

Exportovat do CSV souboru je moZno zaznamy o podporenych osobach véetné charakteristik (tlacitko
Export osob do CSV) nebo identifikacni udaje podporenych osob pro doplnéni zdznami o podpore
(tlacitko Export pro zaznamy do CSV). Exportované CSV soubory je nasledné mozno stahnout k editaci.

Dokoncené exporty za poslednich 24 hodin =

. Pocet o

4 Nazev soubory Typ exportu e ¥ Datum vieZeni
8
03.02.01 00 24 010 0000098 zaznamy Zaznamy o podpofe 14 2.12. 2024 15:50
€Z2.03.02.01 00 24 010 0000058 osoby Podpofené osoby 14 2. 12. 2024 15:50

-

3.3.4. ZPRACOVANI NAIMPORTOVANYCH FORMULARU

Postup pro zpracovani formuldrd, které byly naimportovany prostfednictvim on-line webového
formulare, PDF formulare s pfipojenim k internetu nebo nahranim souboru PDF je shodny.

V pripadé, Ze pfi odeslani z Urovné podporené osoby formulaf UspéSné vyhovi automatickym
kontroldm, je nahrdn do systému v detailu projektu, na zdloZce Formulafe PO. Systém zaroven
u nahranych formuldfd kontroluje ztotoinéni dané osoby vic¢i ROB. Kontrola ROB probiha
na formulafich automaticky také vidy o pllnoci. Toto plati pfi vSech zplsobech importu. Jedenkrat
denné jsou vsichni uzivatelé v roli Hlavni zastupce pfijemce a Zastupce pfijemce projektu e-mailem
notifikovani o tom, Ze byly k projektu vloZzeny nové formulare podporenych osob.

Po Uspésném importu se formulare v systému IS ESF nachazi na zaloZce Formulare PO ve stavu VloZen.
Ve sloupci ZpUsob vloZeni je vidét, jakym zplsobem byly formulafe do systému vloZzeny (web, PDF
soubor nebo soubor CSV). Odkaz ve sloupci Evidencni €islo slouzi k zobrazeni PDF formulare Karty
Ucastnika. V tomto PDF formuldfi jiz data nelze editovat. Pfijemce muze zkontrolovat, zda evidencni
Cislo nahravaného formulare je shodné s verzi podepsanou ucastnikem, kterou ma k dispozici.

Pozn.: Pfijemce se muZe s podporenymi osobami domluvit, Ze formulare PDF vytiskne centralné a oni
je podepisi pfi fyzické Gcasti na aktivitach projektu. Samotné zpracovani a nahrani do IS ESF je tfeba
provadét az v momenté, kdy ma prijemce k dispozici podepsanou verzi formulare k zaloZeni.
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Upozornéni: V pripadé, Ze prijemce poZaduje, napt. z dvodu chybné uvedenych udaji na Karté,
nahrany formuldr odstranit, tuto moznost mu systém z ddvodu zachovani auditni stopy nedovoli.
Pokud se nachazi nahrany formular ve stavu ,Vlozen“, uzivatel ma moznost pouze zménit jeji stav
na , Odstranén” nebo ,Archivovan“.

V ptipadé, ze doslo napf. omylem ke smazani podpofené osoby z aktudiniho seznamu podporenych
osob prijemcem, ktery ma k dispozici jiz jednou do systému vlozenou a také vytisténou a podepsanou
Kartu ucastnika, systém mu formuldr Karty Ucastnika nedovoli opakované zpracovat. Pfijemce
v takovém pripadé zaloZi znovu do systému podporenou osobu pres privodce, a to pres odkaz Pridat
podpotenou osobu na zalozce Podporené osoby.

svo

Hromadné zpracovani naimportovanych formulaid z CSV sablony

Udaje o podporenych osobéch, které pfijemce naimportoval z CSV $ablony, je tfeba déle zpracovat.
Do doby, neZz udaje z formuladfe uZivatel ,zpracuje”, dana osoba do skupiny podpofenych v ramci
daného projektu nevstupuje.

UZivatel vyfiltruje ve sloupci Zplisob vloZeni zaznamy, které jsou oznaceny jako Soubor CSV
a zaskrtnutim vybere osoby, u nichZ chce, aby se staly evidovanymi podporenymi osobami na projektu
a stiskne tlacitko Zpracovat formula¥. Systém umozriuje vybrat vSechny osoby najednou.

Informace o projektu Operani struktura Odpovédni uZivatelé Indikétory Plénovani aktivit projektu Podporené osoby Formulafe PO Podpora

Pilohy Udalosti

» | Pravodce vybraggmi w) Zpracovat formular § (&) Archivovat formulai (4 ) Obnovit formular (- ) Odstranit formular (&) Vybrat unikatni (€

& Datum
narozeni

Euldentni T & Cas . Vstup do Registracni Eislo
Vlozenr  Zpdsoh vioZen e Sltracl Chie
projektu projektu

=\ = e

Pocet whbranych zaznami: 5. Je zobrazen seznam viech zéznamil. Zobrazit jen seznam vybranych zéznam

Trvaly pobyt Podpofena osoba Charakteristiky Stav formulafe

formuldfe

HFIUQHDY 11.2024 8:34  Soubor CSV 1.10. 2024 €7.03.01.01/00/24 008... Arnoltice phillipsova Jana-Marie 7.3. 1969 Detail Vlozen
KLAEYSJ1 11.2024 8:34  Soubor CSV 15. 10. 2024 €7.03.01.01/00/24 008 . Praha Ondrejova Ondrejka [ne... 1. 1. 1990 Detail Vlozen
VXBISQVI 5. 11, 2024 8:34 | Soubor CSV 25. 10. 2024 €Z.03.01.01/00/24 008%... | Praha Movakovd Jana [neztoto... | 1. 1. 1990 Detail VloZen
3ZL3FTRT 11.2024 8:34 | Soubor CSV. 21.10. 2024 C2.03.01.01/00/24 008... | Kraliv Dvii Novakovi Adéla [neztot. | 10. 3. 2000 Detail Vlozen
CLEISB13 5. 11,2024 8:34 ' Soubor CSV 1. 11. 2024 €Z.03.01.01/00/24 008... | Myrsko Modrak Aleg [neztotoZn... | 12. 2. 2000 Detail VloZen

Po Uspésném zpracovani systém zméni stav formulafe na Zpracovan a do seznamu osob na zaloZce
Podpofené osoby se vlozi udaje o osobach. Na vychozi obrazovce v Detailu projektu, na zaloZce
Formulare PO jiz formular nebude automaticky viditelny. Pro jeho opétovné zobrazeni je nutné, aby
pfijemce do filtru ve sloupci Stav formulare zadal stav Zpracovan.

PFi importovani Udajl ze Sablony CSV systém kontroluje, zda zdznamy neobsahuji zjevné chyby a pfi
samotném zpracovani Gdaju o podporenych osobach dochazi k dalsim kontroldm, napt. ke kontrole,
zda zadana adresa je platnd a existuje v RUIAN. Pokud pfi téchto kontrolach systém objevi n&jaké
nesrovnalosti v zaznamech, pak po stisku tlacitka Zpracovat formulaf na chyby upozorni. Dokud
uzivatel chyby neopravi, formuldr s Udaji o podporené osobé nelze dale zpracovat.

= Neplatna adresa: 88/, Brtniky, 40761, Staré Kiedany.
Adresa trvalého bydlisté z PDF formulare nebyla nalezena v RUIAN.

Chyby systém v seznamu formularl vidy barevné oznaci a detail chyby se zobrazi pfi kliknuti
na prislusny zaznam. V ptipadé nenalezeni adresy v Registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti
(RUIAN), miiZze pFijemce existenci adresy ovéfit na http://vdp.cuzk.cz/. Chybné Gdaje pak opravi
pres tlacitko Vybrat adresu.
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Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uZivatelé

Indikitory Akee projektu Podpofend osoby Formulafe PO Podpora
Pilohy Import podpofenyich osob Udalosti
» | Privodce vybranymi  (w ) Zpracovat formulaf (=) Ztotoznénis ROB (& Arc@vat formular  (©) Obnovit formulai [ — ) Odstranit formular (&) Vybrat unikatni = (%

g | Datum a as i vstup do Registratni Eislo . . patum o .

%?‘ma;e Vizent v Znisob vioFenf ol e Trvaly pobyt podporend osoba T o Charakteristik Stav formulaFe

1.4.20 @ (F)| | - [ (5] () Vlozen (<%

[ ITer8070 11.4. 2017 16:05  Soubor CSV 1.1, 2017 €7.03.2.60/0.0/0.0/15... Arnoltice Litkovd Jana [neztotoZ... 18. 4. 1957 Detail VioZen
[ 32THEQU 11. 4. 2017 16:05  Soubor CSV 1.1, 2017 €2.03.2.60/0.0/0.0/15... Lomuz Petr 5.5. 1944 Detail VioZen
O FILNBYWE 11. 4. 2017 10:47  Soubor CSV 1.1. 2017 C1.0: 60/0.0/0.0715..  Ceska Kamenice Lomoz Petr 5.5.1944 Detail VloZen

Celkem 3 zaznamiy Zobrazit 15 na strénku

Trvalé bydlisté

Trvalé bydlisté]

% Vybrat adresu

Obec  Staré Kiecany
Castobce  Briniky
Ulice
Cislo popisné 88 Cislo orientacni

Znak Eisla orientagniho psé 407 61

Vybér adresy z RUIAN

O Zjednoduzené hledani @® Rozsifen hledani

ulice €islo domovni &8

Cast obce

Obec

# Obec

[ staré Kiecany

Brtniky

Staré KreZany

Cast obce

Brtniky

Cislo orientaéni

ps¢

Eislo domovni Cislo orientaéni

188

Vymazat

Qkres

DE&gin

Staré KieCany

Briniky

as

D&cin

Celkem 2 zaznamil Zobrazit 10 na stranku[v]

OK | Storno

Pti zpracovani formuldrd dale probihd také prvni pokus o ztotoZznéni osoby v Registru obyvatel.
V ptipadé, Ze se danou osobu nepodafi ztotozZnit, systém jméno dané osoby barevné oznadi, ale udaje
o ni dovoli zpracovat. Pfijemce nasledné postupuje dle postupu popsaného v kap. 3.3.5. Problémy
se ztotoznénim osoby v Registru obyvatel.

Zpracovani naimportovanych formulafl z on-line nebo PDF formulare

Postup pro zpracovani formulard, které byly naimportovany prostfednictvim on-line formulare, PDF
formulare s pfipojenim k internetu nebo nahranim souboru PDF, je shodny.

Do doby, nez udaje z formulafe pfijemce ,zpracuje” v IS ESF, dana osoba do skupiny podporenych
v ramci daného projektu nevstupuje. Pfijemce zaskrtnutim vybere osoby, u nichZ chce, aby se staly
evidovanymi podporenymi osobami na projektu, a stiskne tlac¢itko Zpracovat formula¥. Pfi zpracovani
formulard déle probihd pokus o ztotoZnéni osoby v ROB. V ptipadé, Ze se danou osobu nepodafi
ztotoznit, systém jméno dané osoby barevné oznadi, ale udaje o ni dovoli zpracovat.
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B Ulozit

Podpoiené osoby Formulare PO Podpora Prilohy
Udalosti
H | Archivovat formular (9 ) Obnovit formular — ) Odstranit formular (& Vybrat unikatni (%

» | Pravodce vybranymi ° Zpracovat formular

Zpewcwat formatdt

® W Datum a cas Zpusob Vstup do &RTZ% Trvaly Podpore Datum Charakts Stav
muléfe vlozeni ¥ vloZeni projektu Tektl. pobyt osoba narozeni A —  formular
& v (5] = v
HT7TF63G 21. 11, 2017 10:... | Soub.. |CZ.0.. [nepr.. Bandi.. 1.3.1978 Detail  VioZen
H71TT86 3.5.201713:38  PDF {C7.0.. Llysi.. dddt.. 2.2.1958 Detail  VioZen
[]  JBKDIHT3 23.9.20168:12 | Soub.. [ €Z.0..  Olom.. kapla.. 1.1.1991 Detai... | VloZen
[ | 1HBF4WSW 15. 3. 2017 17:21 | Soub... | 19. 1. 2017 { CZ.0... :Olom... : koko... | 1. 1. 2000 Detail | VloZen

’

Upozornéni: Do skupiny osob, u nichZ chce ptijemce provést zpracovani dle predchozi véty, je mozné
zaradit vZdy jen osoby, které maji stejné datum vstupu do projektu. Toto datum se zadava po stisku
tlacitka Zpracovat formular. Zpracovat Ize tedy jeden i vice formulard za predpokladu, Ze budou mit
stejné datum vstupu osoby do projektu. Po stisku tla¢itka Zpracovat formular je moZno zadat datum
vstupu Ucastnika do projektu (i zpétné do minulosti).

Zpracovat formular

Datum 29.9. 2016
vstupu do
projektu

OK Storno

Pokud se vybranym formuldfem zpracovava osoba, ktera je jiz u projektu evidovana, budou jeji data
piepsana, viz obrazek upozornéni nize.

Upozornent x
U vybranych podporenych osob se zadanym datem Vstupu do projektu dojde v ramci zpracovani k prepsant jiz evidovanyich udaji o podporené osobé novymi tdaji z formulare podporens osoby. Opravdu chete zpracovat vybrane formulare?

Ano Ne
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Po stisknuti tlacitka ANO systém ohlasi pocet zpracovanych formulari a tyto jiz nebudou viditelné
na vychozi obrazovce. Pro jeho opétovné zobrazeni je pfip. nutné, aby pfijemce do filtru ve sloupci Stav
formulare zadal stav Zpracovan.

a Ulozit |

VEREJNY SEZNAM PROJEKTU o e e <
= Zpracovani formulart podporenych osob bylo dokonceno.

= Pocet formulari prevzatych ke zpracovani: 1

Detail projektu

PODPORENE OSOBY Registraéni &islo  CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

Nazev  Skoleni 001

DATABAZE PRODUKTU

Stav Projekt v plné (fyzické i finanéni) realizaci

SESTAVY ﬁ

MUJ UCET

Informace o projektu Operacni struktura Odpovédni uzivatelé Indikatory
Podporené osoby Formulare PO Podpora Prilohy

Udalosti

Seznam formulari PO neni Uplny. Pro promitnuti zmén aktualizujte stranku. C | Aktualizovat

V systému se objevi hlaska o poctu zpracovanych formulard, ptip. chyba, pokud zpracovani formulara
nebylo Uspésné. Seznam formulard nyni neni Gplny. Pro promitnuti zmén je tfeba aktualizovat stranku
odkazem Aktualizovat.

Pozn.: Paklize se formulaf nachazi ve stavu ,,Zpracovan®, nelze jiz ménit jeho stav a takovy formular
nelze opakované zpracovat. Osoba z Karty ucastnika se v takovém pfipadé zpracovala a nachazi se
na zdloZce Podporené osoby v Aktudlnim seznamu podporenych osob. Pfijemce ma mozZnost opétovné
nahrat novou Kartu ucastnika a Udaje o podporené osobé se po zpracovani nového formulare
na Aktualnim seznamu podporenych osob sloudi, ptipadné lze osobu z Aktualniho seznamu
podpofenych osob odstranit.

Po Uspésném zpracovani formulaid systém zméni stav formulare na stav Zpracovan a do seznamu osob
na zalozce Podporené osoby se vloZi naimportované Udaje o osobach. Ve vychozim nastaveni zalozky
Formulare PO jiz formular nebude automaticky viditelny. Pro jeho opétovné zobrazeni je nutné, aby
pfijemce do filtru ve sloupci Stav formulare zadal stav Zpracovan.

Pfijemce k podporené osobé pribéiné zapisuje podpory Na zaloZce Podporené osoby a datum
ukonceni jednotlivych podpor, které tato osoba Cerpa, a po ukonceni jeji Ucasti v projektu doplni také
datum vystupu z projektu véetné charakteristik osoby po ukonceni Gcasti.

3.3.5. PROBLEMY SE ZTOTOZNENIM OSOBY V REGISTRU OBYVATEL

Ztotoznéni s Registrem obyvatel probéhne na zdkladé spravné zadanych udajl ke jménu, pfijmeni,
datu narozeni a adrese trvalého pobytu podporené osoby.

Registr obyvatel obsahuje referenéni tidaje o véech ob&anech CR, cizincich s povolenim k pobytu v CR,
cizincich s udélenim azylu ¢i dopliikové ochrany. U osob z téchto cilovych skupin by mélo ke ztotoznéni
dojit vidy. V odlvodnénych pfipadech vsak muze dojit k situaci, kdy ke ztotoznéni nedojde, i kdyz je
osoba identifikovana a je z opravnéné cilové skupiny.

V ptipadé, Ze se pfi zpracovani formulare nepodafilo ztotoznit zadanou osobu v Registru obyvatel,
systém udaje z Karty ucastnika do systému uloZi, ale do vyreSeni problému osoba nevstupuje
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do vypoctu dosaZzenych hodnot indikatorl. Takto oznaceny formuldr Karty ucastnika se zobrazi
v seznamu vloZenych formuldrQ jako nepropustna chyba, v poli ,ZtotoZnéni s ROB“ je zobrazena
hodnota ,NE“.

Postup pfi feseni problému se ztotoZznénim v Registru obyvatel
Pfijemce kontaktuje podporenou osobu a zkontroluje uvedena data na Karté — zejména adresu

trvalého  pobytu. Na nize uvedeném  odkazu Ize spravnost adresy  ovéfit:
http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhlede;j.

Pozn.: U cizich statnich pfislusnikd k adrese pobytu pfijemce zada bud adresu prechodného pobytu,
anebo né&jakd nahradni v CR — naptiklad platnou adresu zaméstnavatele (napF. $koly).

V pfipadé identifikace chyby jsou mozné dva zpUsoby:

1. Pokud se nachdzi nahrany formulaf ve stavu ,VloZen”, pfijemce ma mozZnost pouze zménit jeji
stav na ,, Odstranén” nebo , Archivovan”. Paklize se formuldf nachazi ve stavu ,Zpracovan®,
nelze jiz ménit jeho stav. Osoba z Karty Ucastnika se v takovém ptipadé zpracovala a nachazi
se na zaloZce Podporené osoby v Aktudlnim seznamu podporenych osob. Pfijemce ma moznost
opétovné nahrat novou Kartu ucastnika a udaje o podporené osobé se po zpracovani nového
formulafe na Aktudlnim seznamu podporenych osob slouci, ptipadné lze osobu z Aktualniho
seznamu podporenych osob odstranit.

Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uzivatelé Indilctory Podpofené osoby Formulafe PO Podpora

Prilohy Udalosti
» | Privodce vybranymi  (») Zpracovat formuldf | (&) Archivovat formular | (9 Obnovit formulaf | (—) Odstranit formuldf | (&) Vybrat unikatni = (%
Evidentni & Datum a as Vstup do Registraéni Eislo & Datum
~ Cislo . Zpisob vloFeni *‘L *g‘ Trvaly pobyt Podpofena osoba B Charakteristiky Stav formuldre
. vloZeni projektu projektu narozeni
formulafe
= v (S 5] VloZen v
Pocet vybranych zaznamd: 0. Je zobrazen seznam viech zaznami. Zobrazit jen seznam vybranych zaznami.

20, 5. 2019 14:39  POF nezadano ské Buddjovice Detail " vogen

Filtr seznamu Podporenych osob podle zmén v intervalové sledovanych adajich

Aktualni seznam Schvaleny seznam) Otisky ZOR -) l

1| Schvalit seznam podpofenych osob projektu + ) Pridat podpofenou osobu I — | Odstranit podpofenou osobu I + | Pfidat zdznam o podpofe -]

/| Hromadna editace charakteristik (=) Export pro zaznamy do CSV =) Export osob do CSV

Tadnten st min n b la AL

2. Prijemce opravi Udaje v systému nasledovné — pokud se formular nachazi ve stavu:

a) VloZen — udaje opravi na zaloZce Formulafe PO kliknutim na napf. udaj ve sloupci
Podporend osoba, ze které se dostava na Formular podporené osoby projektu. Jakmile
zménu na Formulafi podporené osoby projektu provede a potvrdiji tlac¢itkem Ulozit, pokud
jsou udaje v poradku, dochazi automaticky ke ztotoZznéni osoby s ROB.

b) Zpracovan — udaje opravi na zaloZzce Podporené osoby kliknutim na napf. idaj ve sloupci
Jméno, ze kterého se dostava na Detail podporené osoby projektu. Jakmile zménu
na Detailu podporené osoby projektu provede a potvrdi ji tla¢itkem Ulozit, pokud jsou
udaje v poradku, dochazi automaticky ke ztotoZznéni osoby s ROB.

Pokud bylo ztotoZznéni Uspésné, dle bodu a) nebo b), je nutné zaznamenat zménu také
na vytisténé Karté ucastnika, na které necha pfijemce parafou zménu ucastnikem potvrdit, a to
vidy tak, aby udaje v systému souhlasily s Gdaji na vytisténé Karté ucastnika.
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PROJEKTY > Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam projektl > Detafl projekty > Formulaf podporené osoby projektu < ZPET

) SEZNAM PROJEKTU 8 Ulozit
VEREJNY SEZNAM
PROJEKTU = Jméno: Pozor, zadané jméno nebylo nalezeno v &iselniku Eeskych jmen.

= Prijmeni: Pozor, zadané prijmeni nebylo nalezeno v &iselniku ceskych prijmeni.

Formular podporené osoby projektu
PODPORENE OSOBY.D, Evidenéni ¢islo QH71TT86

DATABAZE Stav  VioZen
PRODUKTU

SESTAVY Identifikace Projektu
Registraéni &islo projektu  CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

MUl UCET Nazev projektu  C€Z.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

Prijemce  CZ.02.3.68/0.0/0.0/15_003/0000001

Identifikacni Udaje Charakteristiky Ucastnika
Titul pred jménem
Jméno*  tA

PAjmeni*  ddd

Titul za jménem Datum narozeni *  2.2. 1958 8
T
) SEZNAM PROJEKTU B Ulozit
VEREINT SEZNAM Detail podporené osoby projektu i
PROJEKTU
® Aktuslni data Schvalena data
Interval neomezeno [ Movy interval

PODPORENE OSOBY >

Titul pred jménem
DATABAZE PRODUKTU
Jméno*  Karel

Prjmeni*  Novak

Titul za jménem

Identifikani (daje Charakteristiky GZastnika Podpora W
Datum narozeni * 1. 1. 1860 (D)
E-mail Telefon
Datum vstupu do projektu * 22, 9. 2016 (i) Datum vystupu z projektu (5
Ztotoinéni s ROB Ne Potvrzuji ovéfeni identity 4
iastnika, ktery timto mizs " OL/Tdit

byt zapocitan do indikatort

Trvalé bydlisté
Trvalé bydliité * [ Vybrat adresu

Obec  Praha

3.3.6. POTVRZENI IDENTITY PODPORENE OSOBY PRIJEMCEM

Pokud bylo ztotoZnéni viici ROB nelispésné i po opravé chyb a existuje legitimni dlivod, pro¢ podporena
osoba neni vedena v ROB, mlZe jeji existenci pfijemce sam potvrdit. Na projektu vSak musi byt tato
moznost povolena pracovnikem RO. P¥ijemce kontaktuje interni depe$i projektového administratora
RO OP JAK s 7adosti o povoleni ruéniho potvrzeni identity podpofené osoby.

7

Upozornéni: MoZnost rucniho potvrzeni identity prijemcem se vyuZiva pouze v krajni varianté, napt.

v v/

u osob bez trvalého bydlisté nebo trvalého pobytu, u osob bez pristresi apod. V prvni fadé by se mél
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prijemce za pomoci podporené osoby pokusit osobu v ROB vZdy Uspésné ztotoznit peclivou kontrolou
vSech zadanych udaju.

V detailu podporené osoby projektu na zaloZzce Identifikacni udaje ma prijemce po povoleni
pracovnikem RO k dispozici tlagitko Potvrdit. Po stisknuti tladitka se pfijemci zobrazi upozornéni, po
jehoz odsouhlaseni se provede potvrzeni identity dané osoby. V detailu podporené osoby projektu se
zobrazi nova sekce Potvrzeni identity Ucastnika s informaci, kdo a kdy potvrzeni proved!.

Detail podpofené osoby projektu

® Aktualni data Schvilena data

Interval  neomezeno v Nowy interval

Titul pred jménem
Jmeéno * Petra
Pijmeni*  Chocholata

Titul 2a jménem

Identifikacni udaje Charakteristiky icastnika Podpora
Datum narozeni* 22, 4. 1986 =
E-mail  chocho@seznam.cz Telefon 768521489

Datum vstupu do projektu * 2.12. 2016 &) P - - a8

Ztotozndni s RO Ne Potwrauji ovaTen identity utastnika, \
\dery timto mizs byt zapocitan gy Povrdit
fndiktord

Potvrzeni identity Ucastnika
Kdy 2.12. 2016 16:23 Kdo KuZelkova Hana, hana.kuzelkova@mpsv.cz

Potvrzenim identity podporené osoby, neztotoinéné v Registru obyvatel, stvrzuje pfijemce, Ze
podpofena osoba skutecné existuje, je jednoznacné identifikovana a je mozno ji s vyuzitim zadanych
udaja pro ucely kontroly kontaktovat. Pfi kontrole na misté predloZi pfijemce podklady vztahujici se
k Ucasti téchto osob v projektu. U pole Potvrzeni identity se objevi informace o datu a jménu osoby,
ktera identitu potvrdila. Tento krok je nutné uloZzit tlacitkem v horni ¢asti obrazovky.

Upozornéni: Na seznamu podporenych osob bude ve sloupci ZtotoZznéni v ROB zobrazen stale Gdaj
,Ne“. Podporena osoba se vSak zapocitava do vypoctu dosazenych hodnot indikatord. Pfijemce si mlze
tento Udaj ovéfrit po pridani sloupce Identita potvrzena, ve kterém bude udaj ,,Ano“.

Po UspéSném potvrzeni identity v systému informuje interni depesi pfijemce projektového
administratora RO OP JAK, ktery funkcionalitu opét vypne. Po vypnuti funkcionality Pracovnikem RO
se jiz informace o datu a jménu osoby, ktera identitu potvrdila skryje. Pfijemce musi mit pro ucely
pfipadné kontroly na misté k dispozici doklad o identité osoby.

Upozornéni: Po ztotoznéni s ROB jiz idaje neni moZné editovat, pole jsou Sedd, a Udaje se aktualizuji
pfimo z ROB.

Pozn.: V pfipadé, kdy udaje u ztotoZznéné osoby neodpovidaji skute¢nosti (napf. budouci zména trvalé
adresy nebo zména pfijmeni), méla by se tato zména promitnout v nejblizsi dobé v systému IS ESF
automatickym nactenim z ROB u podporené osoby v novém intervalu — viditelném na detailu
podporené osoby (mezi intervaly je moZno preklikdvat, takZe je moZno srovnat data platna v daném
Casovém intervalu). Nasledné je nutné zaznamenat zménu také na vytisténé Karté ucastnika, na které
nechd pfijemce parafou zménu ucastnikem potvrdit, a to vidy tak, aby udaje v systému souhlasily
s Udaji na vytisténé Karté ucastnika.
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3.3.7. ZAFIXOVANI UDAJU O PODPORENYCH OSOBACH

Prijemce muzZe editovat vSechny zdznamy o podporenych osobach a jejich charakteristikach platnych
k okamziku zahdjeni ucasti dané osoby v projektu, pokud osoba jesté nebyla zahrnuta do zadné zpravy
o realizaci projektu predlozené RO ke kontrole. Charakteristiky platné k okamZiku zahdjeni ucasti
podpotené osoby v projektu je tedy mozné editovat v pfipadech: nové zadané zaznamy o podporenych
osobach a ddle zdznamy o osobdch, které byly do IS ESF21+ zadany jiz dfive, avSak dané osoby zatim
nebyly zapocéteny do dosaZzenych hodnot indikator( v zadné, z jiz predloZenych zprav o realizaci
projektu predlozenych RO ke kontrole (napt. z ddivodu neztotoinéni v Registru obyvatel).

Zafixovani charakteristik vyjadrtujicich stav po ukonceni Ucasti osoby v projektu je kromé zahrnuti dané
osoby do zpravy o realizaci predlozené RO ke kontrole navézano rovné? na vyplnéni data vystupu
z projektu této osoby. Zaznamy o charakteristikdch vyjadfujicich stav po ukonceni ucasti osoby
v projektu je proto mozné editovat i u osoby jiz vykdzané ve zprdvé o realizaci predloZzené RO
ke kontrole, pokud jesté nebylo u dané osoby vyplnéno datum ukonceni Ucasti v projektu. Datum
ukonceni Gcasti osoby v projektu je mozno vyplnit (mysleno poprvé vyplnit) také u osob jiz vykazanych
ve zpravach o realizaci predloZenych RO ke kontrole.

Po vypInéni data ukonéeni Ucasti v projektu u dané osoby a predlozeni zpravy o realizaci projektu RO
ke kontrole dojde k zafixovani charakteristik vyjadfujicich stav po ukonceni Ucasti osoby v projektu
a tyto charakteristiky v€etné data ukonceni Ucasti v projektu jsou pro pfijemce needitovatelné.

Zaznamy o podporenych osobach, které jiz byly zapocteny do dosazenych hodnot indikatord ve zpravé
o realizaci projektu predlozené RO ke kontrole, nemUze jiz ptijemce editovat.

Pozn.: Pravidla zamknuti (zafixovani) zaznam( o podpore:
- Podpofena osoba ma vyplnéno datum vystupu z projektu
- Podpotend osoba je vykazana v ZoR podané na RO (a v nasleduijicich stavech ZoR po podani)

UZivatel mlZe editovat datum vystupu z projektu zafixovanych zdznamid pouze v ndsledujicich
pfipadech:

a) Pokud neni u zafixované osoby zadano datum vystupu z projektu. Zaroven plati, Ze nové
zadané datum vystupu nesmi byt nizSi nez datum posledni schvalené zpravy o realizaci
projektu.

b) Pokud je zadano datum vystupu z projektu a je vy3si neZz datum dosazeni hodnot indikator(
k posledni schvalené ZoR, nova hodnota data vystupu nesmi byt nizsi nez datum posledni
schvalené ZoR.

c) Pokud je uzafixované osoby zaddno datum vystupu z projektu a zaroven neni zaskrtnuta zadna
z charakteristik sledovanych po ukonceni Ucasti v projektu. Nova hodnota data vystupu nesmi
byt nizsi nez datum zadané v posledni schvalené zpraveé o realizaci projektu.
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8 UloZit &) Tisk do PDF

= Podporend osoba byla zahruta do vypoctu indikétoris prenesenych k posledni ZoR podané na RO, tj. 19. 12. 2018, proto neni mozné zaznam editovat. Pokud potfebujete zéznam upravit (opravit chyby),
kontaktujte svého projektového manazera interni depesi.

Detail podporené osoby projektu

Aktualni data Schvélena data ) | Otisky ZOR )
IR

Interval  neomezeno [v]

Titul pied jménem
Jméno * Jana
pifjmeni* | Nova

Titul za jménem

Identifikaéni idaje  Charakteristiky GCastnika Podpora

Datum narozeni * 1. 1. 1980 E-mail
Telefon Datum vstupu do projektu * 6. 11. 2017

Daturn vystupu z projektu &) ItotoznEniSROB  Ne:

Pokud presto prijemce v téchto zaznamech o podporenych osobach potrebuje provést Upravu (opravu
chyby), oslovi administratora projektu prostfednictvim interni depese z ISKP21+, ve které presné
specifikuje, jaké zaznamy je tfeba opravit (s uvedenim soucasné chybné a nové spravné hodnoty)
a svoji zadost o opravu zaznamU naleZité zdGvodni. Pfipadné chyby, které nemaji dopad na vypocet
hodnot indikatord, neni tfeba opravovat. Zddost o opravu zaznam@ a nezbytnost jejich provedeni
posoudi pracovnik RO a pfipadné necha povolit editaci zafixovanych Gdajd na projektu. P¥ijemce
nasledné informuje depesi o tom, Ze proved! opravu zaznam( a projekt je znovu pro editaci uzamcen.

Po zpracovani formuldfe Karty ucastnika se v detailu projektu, na zaloZzce Podpofené osoby zobrazi
naimportovana podporend osoba v Aktudlnim seznamu a po rozkliknuti i jeji udaje. Pfijemce nebo
zastupce prijemce k podporené osobé pribézné zapisuje podpory, které osoba Cerpa.

Na zéloZce Podporené osoby lze také pres privodce zaloZit novou podporfenou osobu, avsak pouze
v ojedinélych ptipadech, napf. pokud doslo omylem ke smazani podporené osoby z aktudlniho
seznamu podporenych osob pfijemcem, ktery ma k dispozici jiZ jednou do systému vloZenou a také
vytiSténou a podepsanou Kartu ucastnika a systém mu formular Karty ucastnika nedovoli opakované
zpracovat. Prijemce v takovém pfipadé zaloZi znovu do systému podporenou osobu pres privodce,
a to pres odkaz Pridat podporenou osobu, karta ucastnika takto vytvorené osoby vSak neobsahuje
evidencni Cislo.

Pozn.: RO OP JAK doporuduje pfijemcim, aby Gdaje o podpofenych osobach sbirali vyhradné pomoci
on-line PDF karet Ucastnika nebo pouZivali webovy formuldf. Pouze pomoci téchto zplsobl ma
pfijemce nasledné k dispozici vytistény PDF formular karty ucastnika s Evidencnim cislem, jenz ma
Ucastnik podpory k podpisu.

3.4. ZAPIS PODPORY, KTEROU UCASTNICI ZiSKALI

Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor vramci projektu vyuzZila a vjakém rozsahu
(v poCtu hodin). Tyto udaje v podminkach OP JAK vykazujeme pouze v poli pro prezencéni formu.

V projektech se zjednodusenym vykazovanim je zaveden jen jeden typ podpory , Nespecifikovano®,
ktery ptifazuje prijemce kazdé podporené osobé. Zde neni tfeba specifikovat pocet hodin, staci uvést
hodnotu ,1“.
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Sledovani podpor dle typu a specifikace podpory (detailni sledovani podpor)

Relevantni podpora

S ohledem na to, Ze pro monitorovani ucastnik(i podporenych projektl stanovuje pfiloha | Nafizeni
o ESF+ pravidlo: ,,Za ,ucastniky” se oznacuji osoby, které maji primy prospéch z intervence ESF, které
mohou byt identifikovdny a pozdddny o charakteristiku a pro néz jsou vyclenény konkrétni vydaje. Jiné
osoby za Ucastniky povaZovdny nejsou.”, vymezil RO nasledujici: Za osobu, kterd ma z podporeného
projektu pfimy prospéch, je povazovdna pouze osoba, kterd se ucastni ¢innosti realizovanych v rdmci
podporfeného projektu pro cilové skupiny a u lze stanovit datum ukonéeni podpory. Za splnéni

podminky podpory se povaZuje ukonéena 1 hodina vzdélavani. Do indikatoru 600 000 se zapocitava
kazda osoba, ktera se vzdélava z financnich prostfedkl projektu.

Pozn. Pokud je osoba vykdzana v jedné ZoR projektu, napocita se hodnotaindikatoru 600 000,,1“ a tato
hodnota zlstava zapodtend v indikatorové sadé az do konce realizace bez ohledu na to, kolik dalsich
hodin se danad osoba jesté vzdélava. V dalSich ZoR stéle zlstava celkova dosazena hodnota ,1“,
prirtstek 0.

3.4.1. ZAPIS UDAJU O PODPORE

Kdy se zaznam provadi

Je vhodné, aby zapis poskytnuté podpory byl vytvofen v okamziku, kdy lze vyuzivani této konkrétni
podpory danou osobou povazovat za ukoncené. Nicméné neni chyba, kdyZ pfijemce vyuZiti podpory
zada uz v pribéhu jejiho vyuzivani danou osobou a po ukonéeni aktualizuje zaznam, minimalné rozsah
Cerpané podpory a datum ukonéeni podpory. Zaznam podpory, ktera jesté probiha (podle data
ukonceni podpory), se pfi stanovovani dosazeného poctu indikatord tykajicich se Gcastnik( nebere
v Uvahu. Teprve, kdyZ je datum ukonéeni vyuZivani dané podpory z hlediska zdznamu v IS ESF ukonceno
(je k dispozici datum ukonceni, které je starSi nebo rovno datu, ke kterému jsou hodnoty generovany),
IS ESF dany zaznam zohledni pti vypoctu dosazenych hodnot indikatorda.

Zapis udaja o podpore
Pocet zaznamU podpory k jedné osobé neni omezeny. Zaznam udajl o podpore provadi pfijemce

na zaloZce Podporené osoby, zaskrtnutim checkboxu v levém sloupci u poZadované osoby nebo osob.
Poté je nutné stisknout tlacitko Pfidat zaznam o podpofre.

Detail projektu

Registraéni Sl | CZ.03.01.02/00/24_006/0000082
Wizev  Testovaci projekt - jednotkové naklady - v realizaci
Nézevanglicky | Test - SCO

Stav  Projekt v realizaci a

Informace o projekiu Operani struktura Odpovédni uZivatelé Indiktory Podpofené osoby Formuléfe PO Podpora Pilohy Udslosti

Aktualni seznam

=) Export pro zdznamy do CSV () Export osob do CSV () Schvalit seznam padpofenyich osob projektu [+ ) Pfidat podpofencu osobu Odstranit podpofenou osobu | (+) Pidat zaznam o podpoie | (&

; ~ryBTaent data wstupu (/) Hromadna editace charakteristik

Zadejte text pro vyhledavind

Datumrnarozend  Rozsah podgory

ranych zaznami: 2. Je zobrazen seznam viech ziznamd. Zobrazit jen seznam vybranych zaznamd

sharie

ZAIRA TLATICA

6 81574 0,00 [

17. 42. 2007 50,00 Ano

50,00

Celkem 2 ziznamd Zobrazit 10 nastrdnku v
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Povinna pole Specifikace typu podpory (viz niZe kapitola Specifikace typu podpory) a Jednotka
podpory vybere ptijemce z Ciselniku dle priority OP JAK. Paklize nenalezne v Ciselniku vhodny typ,
kontaktuje projektového administratora OP JAK, ktery typ specifikace upfesni.

B UloZit a zavfit

Hromadné zaloZeni zaznamu o podpore
Nazev projektu  Test indi 60000

Typ podpory

Specifikace * ¢ @
Jednotka rozsahu padpory *  Nejprve vyberte typ podpory a specifikaci

Rozsah podpory prezenéné * Rozsah podpory distanéng
Datumod*  22.11.2024 () Datumdo  22.11.2024 &,

Poznamka

Ddle pfijemce vyplni ¢asovou dotaci do pole Rozsah podpory prezencné, které predstavuje Cislo
vyjadrtujici pocet stanovenych jednotek. U Zjednodusenych projektl staci hodnota 1, ostatni projekty
vyplni realny Udaj. Specifikace tohoto Udaje je soudasti specifickych pravidel dané vyzvy (napf.
absolvovana 60-minutova akce + 45-minutova akce = 1+1; v IS ESF bude konecny rozsah podpory = 2).
Do pole Datum od zadd pfijemce datum zahajeni podpory (tj. napf. za¢atek DVPP nebo jiné vzdélavaci
akce).

Pole datum ukoncéeni podpory ,,Datum do“ neni v systému povinny Udaj pro uloZeni podpory, avsak
jeho doplnéni je nezbytné pro vypocet indikatord, aby systém védél, v jakém okamziku doslo
k dosazeni limitu podpory ve vysi 1 hod. Pfijemce jej vypliiuje pti prvotnim zaddavani podpory, pfip.
nejpozdéji pred vypoctem indikator(. Osoby, které nemaji vyplnéné alespori u jedné hodinové podpory
,datum do“, tak nevstupuji do vypoctu indikator(. Pri pfipadném absolvovani dalsich kurz(l pfrijemce
nebo zastupce prijemce aktualizuje zdznam se zapsanou podporou (rozsah podpory) tak, Ze doplini
novy zdznam o podpore s novymi daty od — do a doplini dodatec¢ny pocet hodin podpory.

Do pole Poznamka piijemce uvede stru¢né popis podpory, ktery je nad ramec polozZek Ciselnikl( Typ
podpory a Specifikace.

Udaje je nutné nasledné potvrdit a uloZit tla¢itkem UloZit a zavfit.

Pokud je u daného zdznamu podpory zadan kompletni interval trvani podpory (od — do), systém
automaticky kontroluje zadany rozsah podpory s délkou trvdni podpory a neumozni ulozZit zdznam,
ve kterém udavany rozsah podpory presahuje délku obdobi, ve kterém byla podpora poskytovana.

Nové pridany zdznam je mozno zkontrolovat v seznamu zaznamU o podpore na zaloZce Podpora.

@ UloZit

Detail projektu

Registraéni &sle  €Z.02.02.02/00/24_006/0000060
Nazev  Test indi 60000
Nézev anglicky  Test indi 60000

Stav  Projekt v realizaci a

Informace o projektu OperaZni struktura Odpovédni uZivatelé Indikstory Podpofené osoby Formuléfe PO Podpora piilohy Udglosti

Zaznamy o podpore projektu ) Odstranit zaznamy o podpofe (%

O~ Jméno 4 Pifiment Typ podpory. Specifikace 4 Datum od Datum do

Pozet vybranjch zaznami: 0. Je zobrazen seznam viech ziznamé. Zobrazit jen seznam vybranych ziznam

Jaromir  Hlavaty | Pedagogicko-didaktické a edborné dovednosti (a) Rozvoj. podnikavesti studentd 16. 10. 2024 75. 10, 2024

O | Jaromir { Hlavaty | Pedagogicko-didaktické a odborné dovednosti (a) Miuku/vzd8lavani/podpory studentd se SP 16. 10. 2024 22.10. 2024
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Pfifazeni zaznamu o podpofe v detailu podpoiené osoby

Na zalozce Podpofené osoby kliknutim na Jméno nebo Pfijmeni se pfijemci zobrazi menu Detail
podporené osoby. Cerpanou podporu je mozno také zapsat pfimo v tomto detailu na podzéloice
Podpora. Pfijemce klikne na tlacitko Pfidat zaznam o podpofe umisténé nad Seznamem zaznamu
o podpore a pfidava podporu stejnym zptsobem, jaky je popsan v predchozi kapitole.

Portil ESF > IS ESF > Seznam mjch projektd > Detail projektu > Detail podpofend osoby projekty < IPET
B) UloZit | (8) Tisk do POF |
Detail podporené osoby projektu I
Aktualni data
Interval 26. 11. 2024\ neomezano hd
Titul pied jménem
Jmeno TAIRA ZRETICA
PAijmeni  ZWONECKOWA
Titul za jménem
|dentifikacni Gdaje Charakteristiky Ucastnika Podpora \

Zaznamy o podpore I + | PAidat zaznam o podpore # | Editovat zdznamy o podpoie Qdstranit zaznamy o podpore &
[0 Tuppodpory Specifikace Datumod A Datumdo Odstranit
[] | Facpers pracovning uplatndni (ziskéni zamistndn neba staZ) ! Zprostfedkovani zam&stnani {dotovand | nedotavand mista) 11. 2024 {312, 2024
Celkem 4 zdznamd Zobrazit 20 na strinku W

P¥ifazeni zaznamu o podpofe prostfednictvim importu z CSV souboru

Zaznamy o podpore lze do systému hromadné naimportovat také prostrednictvim CSV souboru.
V systému je v Detailu projektu na zéloZzce Podpora uloZena Sablona CSV souboru ke staZeni, véetné
navodu, jakym zplsobem Udaje vyplnit (odkaz Prlivodce pro vytvoreni CSV souboru pro import
zaznam( o podpore k podpofenym osobdm, ve kterém jsou k dispozici i Specifikace MSMT — Operaéni
program Jan Amos Komensky (OP JAK).

Ve vybraném souboru musi byt dodrZena struktura dat tak, jak ji systém ocekava. Jediné tak mlze dojit
k Uspésnému provedeni hromadného importu zdznamU o podpore. Na zaloZce Podpora v ¢asti Vybér
souboru pro import zdznamU o podpofe k podpofenym osobam pFijemce klikne na tlaéitko Vybrat
a vybere soubor. Zpracovani tohoto souboru zahdji potvrzenim volby Otev¥it.

Pfijemce mUzZe soubory nahrat také tak, Ze oznaceny soubor na pocitaci pfetdhne mysi do modrého
pole.

V Sabloné je nutné mit vyplnény u kazdé podporené osoby jeji jméno, ptijmeni, datum narozeni
a bydlisté. V pripadé, Ze pfijemce vyuZival import zdznam( o podporenych osobach rovnéz CSV
Sablonu, je moZné Udaje prekopirovat. Také Kdd specifikace, Rozsah podpory prezencné, Datum od
a Datum do jsou povinné k vyplnéni v CSV sabloné.

Pokud ptijemce informace o podporenych osobach editoval ru¢né, nebo data importoval pomoci PDF
nebo on-line formuldfe, neni nutné Udaje do Sablony prepisovat, ale je moZiné potiebnad data
ze systému vyexportovat.
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V Detailu projektu na zaloZce Podpofené osoby muzZe prijemce exportovat identifikacni udaje
podporenych osob pro doplnéni zaznamU o podpore (tlaCitko Export pro zaznamy do CSV -
nad seznamem podporenych osob). Exportované CSV soubory je nasledné mozno stahnout k editaci
a ke kazdé podporené osobé pak doplnit Udaje o podpore.

V Detailu projektu na zdlozce Podporené osoby prijemce klikne na tlacitko MoZnosti nad Seznamem
podpotenych osob. Vybere moznost Vybrat sloupce a zvoli sloupce povinné pro zadavani CSV souboru:
Jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydlisté. Jakmile je seznam takto zobrazen, tak opétovné klikne na
tlacitko MozZnosti a vybere moznost Exportovat data — Sesit MS Excel. Vyexportovand data ze seSitu
pak prijemce zkopiruje do Sablony CSV souboru a ke kazdé podporené osobé doplni Udaje o podpore.

) Export pro zaznamy do CSV (&) Export osob do CSV (% | Schvalit seznam podpofenych osob projektu | + | Pidat podpofenou asobu |~ | Odstranit podpofenou osobu | + | Pridat zaznam o podpofe (@

/') Hromadné vyplnéni data vystupu (/| Hromadna editace charakteristik

V pripadé, kdy je importovana podpora, kterd jesté neni z hlediska cerpani ukonéena (napf. je
zaznamenan pribézny stav k datu ukonceni monitorovaciho obdobi relevantniho pro pfipravovanou
zpravu o realizaci projektu), pak pri dalsim importu pfijemce zaloZi novy zaznam o podpore, kdy
,datum od” a ,rozsah podpory” bude navazovat na pfedchozi zaznam o podpofre. V pfipadé importu
ze souboru systém neumi ztotoZnit oba zdznamy a podpora by v pfipadé nahrani aktualizovaného
zaznamu podpory, kdy by ,,data do“ a ,,rozsah podpory“ zahrnovala i obdobi uz dfive naimportované,
byla naimportovana duplicitné. V pripadé rucni editace je mozné plvodni zaznam editovat.

Pozn.: RO OP JAK nahrani pies hromadnou CSV $ablonu doporucuje provadét pouze v pfipadech, kdy
se na projektu nachdazi velké mnoZstvi podporenych osob, i pfijemce prechazi z vykazovani
v excelovém ndéstroji Souhrn tcastnik(”.

Editace nebo odstranéni zdznamu o podpore

Na detailu podporené osoby lze dédle na podzdloice Podpora editovat nebo odstranovat viozeny
zaznam o podpore u podporené osoby.

Odstranéni podpofené osoby

Na zadloZce Podporené osoby vybere prijemce v prvnim sloupci, kterou podporfenou osoby chce
odstranit. Kliknutim na tlacitko Odstranit podpofrenou osobu provede odstranéni podporené osoby
v novém okné stisknutim moznosti Ano.

Informace o projektu Operaén struktura Odpovédni uzivatelé Indiktory Podporen csoby Formuléte PO Podpora Piilohy Udalosti

Aktualni seznam ) [ Schvileny seznam ) [ Otisky ZOR ~ )
R A
Filtr seznamu Podpofenych osob podle zmén v intervalové sledovangch ddajich (> ]
) Export pro zaznamy do CSV () Export osob do CSV [ *) Schvalit seznam podpofenyich osob projektu | +) Pfidat podporenou usuml ) Odstranit podpofenou osobu I» Pridat zaznam o podpore | (%
7| Hromadné vyplnéni data wystupu (/) Hromadnd editace charakteristik
Tadejte text pro vyhledavam
3 i meni ‘ ZItotoZnéni
B dméno 4 Pifjment Datum narozeni  Rozsah podpory S ROB
Podet vybranjch zaznami: 1. Je zobrazen seznam viech zéznami. Zobrazit jen seznam vybranjch zdznami.
O Jaromir Hlavaty 10. 3. 1982 30,00 Ne
 Jana Chyiré 1.1. 1990 15400 Ne
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Specifikace typu podpory

Kéd |Typ ‘ Specifikace
1 Pedagogicko-didaktické a odborné dovednosti
1.1 Vyuka/vzdélavani/podpora talentovanych studentu
1.2 Vyuka/vzdélavani/podpora studentl se SP
1.3 Vyuka a vzdélavani student( (ostatni)
1.4 Rozvoj podnikavosti studentt
1.5 Distanéni a hybridni formy vyuky
1.6 PFiprava zajemc( o studium na VS (déti, Zaci, studenti a ostatni)
1.7 Jiné, uvedte jaké:
2 Manazerské, HR, provozni dovednosti a osobni rozvoj
Komunikace s kolegy /ostatnimi zaméstnanci / studenty mimo vyuku (studijni
2.1 oddéleni, knihovny apod.)
2.2 Propagovani projektt/cinnosti skoly
2.3 Osobni rozvoj (psychohygiena, syndrom vyhoreni apod.)
2.4 Personalni prace na instituci
2.5 Zvyseni pravnich a ekonomickych znalosti / pravniho povédomi
2.6 Jiné, uvedte jaké:
3 Jazykové dovednosti — cizi jazyky (skupinova vyuka)
3.1 Vyuka a vzdélavani student
3.2 Internacionalizaci a interkulturni spolupraci a komunikaci
3.3 Védecka/vyzkumna ¢innost
4 Pedagogicko-didaktické kompetence
4.1 Mentorské dovednosti
4.2 Reflexe vyuky a facilitace reflexe u studentt
4.3 Formativni hodnoceni, formativni pfistup, davani zpétné vazby
4.4 Digitalni technologie ve vyuce
4.5 Kognitivni psychologie, neurovédy (proces uceni)
4.6 Tandemova vyuka a kolegidlni spoluprace
4.7 Oborova didaktika
4.8 Obecna didaktika
4.9 Ostatni:
5 Vyzkumné kompetence a oborové vzdélavani
5.1 Pedagogicky vyzkum
5.2 Oborova témata
5.3 Ostatni
7 Nespecifikovano

3.4.2. ZAFIXOVANi ZAZNAMU O PODPORE

Pfijemce mlZe editovat vSechny zdznamy o podpore, pokud dané osoby jesté nebyly zahrnuty
do 7adné zpravy o realizaci projektu predlozené RO ke kontrole. Editovat je tedy moZné nové zadané
zdznamy o podporfe a dale zaznamy o podpore tykajici se osob, které zatim nebyly zapocteny
do dosaZzenych hodnot indikator(i v Zadné, z jiz predlozenych zprav o realizaci projektu predloZenych
RO ke kontrole (napf. z dGvodu neztotoZnéni v Registru obyvatel). Dle m{Ze pfijemce editovat takové
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zaznamy o podpore, u kterych neni vyplnéno Datum do, a to i v pfipadé osob, které jiz byly zapocteny
do dosazenych hodnot indikator(i ve zpravé o realizaci projektu predlozené RO ke kontrole.

Uplné zdznamy o podpore (s vyplnénym datem do) u osob, které jiz byly zapocteny do dosazenych
hodnot indikator( ve zpravé o realizaci projektu predlozené RO ke kontrole, nemdze jiz piijemce
editovat.

B UleZit ‘ &) Tisk do PDF ‘

= Podporend osoba byla zahrnuta do vypoctu indikétort prenesenych k posledni ZoR podané na RO, tj. 19. 12. 2018, proto neni mozné zéaznam editovat. Pokud potebujete zaznam upravit (opravit chyby),
kontaktujte svého projektoveého manazera interni depesi.

Detail podporfené osoby projektu

Aktualni data Schvalena data ) Otisky ZOR ~ )

Interval  neomezeno [v]

Titul pred jménem
Jméno * Jana
Prjmeni*  Nova

Titul za jménem

Identifikacni Gdaje Charakteristiky Gcastnika Podpora

Zaznamy o podpofe +) Pfidat ziznam o podpofe () Editovat zéznamy o podpofe (| Odstranit zaznamy o podpofe (&
[ Typ podpory specifikace Datum od A Datum do Odstranit
& &

[0 vzdslavani Oborové vzdélavani - stavebnictvi 6.11.2017 9.10. 2018 -

[0 vzdslavani Oborové vzdélavani - stavebnictvi 6.11.2017 -

Pokud presto pfijemce v téchto zd&znamech o podpore potiebuje provést Upravu (opravu chyby), oslovi
administratora daného projektu na RO prostfednictvim interni depese, ve které presné specifikuje,
jaké zaznamy je tfeba opravit (s uvedenim soucasné chybné a nové spravné hodnoty) a svoji zadost
o opravu zaznam( nalezité zdlvodni. Pfipadné chyby, které nemaji dopad na vypocet hodnot
indikator(, neni tfeba opravovat.

Zadost o opravu zdznam0 posoudi a v piipadé souhlasu nechd administrator projektu povolit zménu
na projektu. Pfijemce je k opravé zaznam(, pfipadné o zamitnuti Zadosti o zménu zdznamd,
vyzvan/informovan depesi.

V ptipadé, Ze by pozadavek na opravu zdznamu spocival v rozsifeni rozsahu poskytnuté podpory, pak
tuto situaci vyFesi pfijemce bez potfeby 7adat RO o opravu tak, Ze zad4 u dané osoby novy zdznam
o podpore.

3.5. INDIKATORY

Zalozka Indikatory eviduje prehled indikator( vypocitanych nad danym projektem s vazbou
na schvdlend data podporenych osob v projektu. Indikatory projektu jsou vidy vypocitany pouze
z tzv. schvaleného seznamu podporenych osob.

3.5.1. PODMINKY PRO VYPOCET INDIKATORU

Indikatory projektu jsou vidy vypocitany pouze pro:

e osoby z tzv. schvaleného seznamu podpofenych osob projektu,
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e osoby, které jsou ztotoZnény s Registrem obyvatel nebo osoby, u nichZ identitu potvrdil
pfijemce,

e 0soby, u nichZ existuje alespor jeden nenulovy zaznam podpory s vyplnénym datem ukonceni
vyuzivani této podpory (pole ,datum do“ u zadavani podpory).

Upozornéni: Pro vysledkové indikatory, které se sleduji az po ukonceni Gcasti podporené osoby (napfr.
indikdtor 626 000 Ucastnici, kte¥i ziskali kvalifikaci po ukonéeni své Gé&asti), musi byt kromé vyse

uvedenych podminek vyplnéné také datum vystupu Ucastnika z projektu.

3.5.2. SCHVALENi SEZNAMU PODPORENYCH OSOB

PFijemce prostfednictvim schvdleni seznamu podporenych osob dava systému najevo, Ze povazuje
zadané Udaje za spravné a systém je tedy mUzZe pouZit pro vypocet indikatord. Schvalovat seznam
podpofenych osob je opravnén jakykoli uZivatel vroli hlavni zadstupce pfijemce nebo zastupce
pfijemce. Je zcela v odpovédnosti pfijemce, jaky si nastavi vnitfni mechanismus pro schvalovani
seznamu podporenych osob. Seznam mUzZe napf. schvalovat stejna osoba, kterd vklada do systému
data o podporenych osobach, nebo tuto pravomoc na sebe mize prevzit napf. vedouci projektu v roli
hlavni zastupce prijemce.

Na zaloZce Podporené osoby prijemce klikne na tlacitko Schvalit seznam podporenych osob projektu
a potvrdi v potvrzovacim okné tladitkem Ano.

Detail projektu

Registratni islo
Nazev

Nazev anglicky

€Z.03.01.01/00/24_008/0000038

KK_test_esf

KK_test_esf

Stav  Projekt v realizaci a

Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uivatelé Indiktory Planovani aktivit projektu Podporené osoby Kontrola PO Formulife PO

Podpora Prilohy Udalosti

Aktudln seznam ) [ schvaleny seznam ) ( Otisky ZOR - )

Filtr seznamu Podpofenych osob podie zmén v intervalové sledovanych tdajich (> ]

=) Export osob do CSV I1

Schvalit seznam podpofenych osob pmjektul + ) Pridat podpofenou osobu — ) Odstranit podporenou osobu +) Pfidat zdznam o podpofe (%

/) Hromadné vyplnéni data vystupu /') Hromadna editace charakteristik (=) Expert pro zaznamy do CSV

Zadejte text pro vyhledavani...

Ztoto7néni
sROB

[~ Jméno Datum narozeni  Rozsah podpory

= - v

Folet vybranjch zéznamd: 0. Je zobrazen seznam viech zéznamd. Zobrazit jen seznam vybranych zaznami.

Karla Bobkova 25.7. 2000 2387,00 Ne

Jindfich Horak 16. 5. 1990

302,00 Ne

Jan Janovik 15. 10. 2000

50,00 Ne

Jolana Kaplickd 1.1. 1990 7010,00 Ne

Pozn.: V seznamu podporenych osob neni pfi schvalovdni nutné oznacovat konkrétni podporené
osoby, systém vzdy preschvalovava vSechny osoby, které se nachazi na Aktualnim seznamu.

V ptipadé, Ze jsou v seznamu osoby, které jesté neukoncily svou ucast v projektu, systém upozorni
nato, Zze u téchto osob budou spocitdny pouze indikatory s referenénim cCasem pti vstupu nebo

v

pribéziné.
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Schvalit seznam podpofenych osob projektu x

V seznamu jsou osoby bez data Vystupu z projektu. Tyto osoby budou do vyplnéni data vystupu
zapocteny pouze do indikatord vykazovanych pri vstupu nebo pribézne.

OK

O Uspésném schvaleni je prijemce informovan hlaskou ,Schvéleni seznamu PO bylo Uspésné
provedeno”.

P Operaéni program Zaméstnanost

(@ (?) @ Devaty Prijemce

Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam projektl > Detail projektu < ZPET

B Ulozit

= Vypocet indikatort projektu byl dokoncen.

= Vypocet indikatort projektu byl zahajen.

= Schvaleni seznamu podporenych osob bylo spésné provedeno.
= Schvaleni seznamu podporenych osob bylo zahajeno.

Detail projektu

Systém hlasi osoby, které nebyly do schvaleného seznamu zahrnuty kvali chybé.
B Ulozit |

= Schvéleni aktualniho seznamu podporenyich osob probéhlo tisp&sné, ale nékteré podporené osoby nemohly byt z divodu nepropustnych chyb do schvaleného seznamu zarazeny. Vycet podperenych osob a
jejich nepropustnych chyb z posledniho schvalovani je evidovén na zalozce Podporené osoby.

= Schvéleni seznamu podporenych osob bylo Usp&né provedenao.
= Schvéleni seznamu podporenych osob bylo zahajeno.

Detail projektu

Registragni &islo  €Z.03.2.60/0.0/0.0/16_031/0000077
Nazev  MPSV_PV_2017.01.02, PP30 Projekt s PA (vjzva 03_16_031)

Nazev anglicky

stav  Projekt ve fyzicks realizaci o
Informace o projektu Operaéni struktura Odpovadni uzivatels Indikatory Podporené osoby Formuléfe PO Podpora Prilohy
Udalosti
[ Seznam chyb ych ofenych osob ]

Kliknutim na odkaz Seznam chyb schvalovanych podporenych osob Ize zobrazit seznam osob, které
nebyly do schvdleného seznamu zahrnuty, spolu s uprfesnénim chyb, které zahrnuti téchto osob
do schvdleného seznamu brani.
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Schvéleni seznamu podpofenych osob - seznam chyb

o
Jméno A Prijment A Chyby
D sana Novakova Adaméikova Skupina poloZek s nazvem "Podle postaveni na trhu prace” musf byt povinné z...

Skupina polozek s nazvem "Podle postaveni na trhu prace” musi byt povinng zodpovézena.

Celkem 1 zéznami Zobrazit 20 na stranku [V

Schvaleny seznam podporenych osob je mozno zkontrolovat kliknutim na moznost Schvaleny seznam
na zalozce Podporené osoby. V seznamu podporenych osob lze libovolné prepinat odkazem Aktualni
seznam a Schvaleny seznam.

Detail projektu

Registracni Cislo C€Z.02.1.001/0.0/0.0/01_001/9000002

Nazev Nova cesta pro Vas

Stav Projekt ve fyzické realizaci a
Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uZivatelé Indikatory Podporené osoby Formulare PO
Podpora Pfilohy Udalosti

Aktualni seznam Schvaleny seznam

Ve schvaleném seznamu podporenych osob se vyskytuii osoby, které nebyly ztotoZnény s Registrem obyvatel a ani nemaji zapnuty priznak 'ldentita potvrzena'.

Filtr seznamu Podporenych osob podle zmén v intervalové sledovanych Gdajich

o
Zadeijte text pro vyhledavani...
Jméno 4 Piijmeni Datum narozeni  Rozsah podpory Ztoto..
5] —
Valentyn Gratcl 25.1. 1965 0,00 Ne
René Grisajeva 25. 8. 1965 0,00 Ne
Jakub Kopecek 13.7.1991 3,25 Ne

Kliknutim na Jméno nebo Ptijmeni osoby se zobrazi informace uloZené v detailu. Schvalena data jsou
pouze pro cteni.

Upozornéni: Aby se do schvalenych dat promitly zmény provedené v aktualnich datech, je potfeba vzdy
znovu schvalit seznam podporenych osob. S kazdym novym schvalenim podporenych osob dojde vidy
k novému prepoctu u vsech osob v seznamu k aktualnimu datu.
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Detail podporené osoby projektu

Aktualni data ) Schvalena data Otisky ZOR =

Interval neomezeno v

Titul pred jménem
Jméno Jana-Marie
Prijmeni | Phillipsové

Titul za jménem

Identifikacni idaje Charakteristiky GCastnila Podpora

Datum narozeni 7, 3, 1969 E-mail

Telefon Jsou narakovany jednotky na mzdovy
prispéve

Datum vstupu do projektu* 1. 10. 2024 Datum vystupu z projektu 22, 11. 2024

ZtotoZnéni sROB Ao

Trvalé bydlisté
Obec Arnoltice

Castobce  Arnoltice

Ulice

3.5.3. KONTROLA PODMINEK PRO ZAPOCTENI

UZivatel ma mozZnost zkontrolovat, zda podpofené osoby splnily podminky pro zapocteni
do dosazenych hodnot jednotlivych indikator(. Tlacitko je viditelné v detailu projektu na zaloZce
Podporené osoby po stisknuti tla¢itka Schvaleny seznam (pro ovéreni v aktualné schvaleném seznamu
podpoienych osob) nebo tlacitka Otisky ZoR (pro ovéreni osob zapoctenych v rdmci jednotlivych zprav
o realizaci projektu).

Pozn.: Otisk ZoR se vytvofi v okamZziku pfedani vypoctu do ISKP21+. Pfi kazdém novém pozadavku
na predani vypoctu se vytvofi novy otisk. Jakmile dojde ke zméné stavu ZoR, tak se vypocet zafixuje.

Fixace zaznamU nastane v okamZiku, kdy se stav Otisku ZoR zméni na finalni stav.

V IS ESF jsou zaroven nastavené mechanismy, které zabrani predani davky nového vypoctu do ISKP21+,
pokud ve stejny den dojde ke zméné stavu ZoR v ISKP21+ z rozpracované na finalizovana ¢i podana. Prfi
takovém scénafi ddvka neni pfedana a otisk se v takovém pfipadé nevytvori.

V pfipadé, Ze uzivatel chce ovéfit, zda naplnil podminky pro zapocteni do dosazené hodnoty indikatoru
u konkrétnich osob, oznaci konkrétni zaznamy podporenych osob pomoci checkboxu a nasledné
stiskne tlacitko Kontrola podminek pro zapocteni.
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Informace o projektu Operaéni struktura Odpovidni ufivateld Indikstory

P———

Filtr s=znamu Podpofenjch osob podle zmén v intervalové sledovanjch tdajich

Formulafe PO Podpora Prilohy Udalosti

[ Aktudlni wznam)

(=] Export pro zaznamy do CSY (=) Export osob do CSV | (@) Kontrola podminek pro zapottens | (@)

Zadejte text pro vyhiedavan...

[ F Jmefo Datum narozeni  Rozsah podpory :;Tfm
e I &) | J (-~
PoZet vybranych zéznamd: 0. Je zobrazen seznam viech zdznamb. Zobrazit jen seznam vybranych zéznamd
O |  Marie Zajikovi 6.8, 1374 Me
|_| ZAIRA 7LATICA § ZVONECKOVA : 17 42. 2007 Ano
: : 50,00

Celkem 2 zéznamd

Zobrazit 20 na swrEnky W

Po stisknuti tlacitka se zobrazi formuldi Kontrola podminek pro zapocteni.

Kontrola podminek pro teni
Ked indikatoru ® Nazev
Referencni Eas Definice

Datum dosaZené 9.12. 2024
hodnoty

DatumaZas g, 12.2024 14:16
spoctent

Popls vpottu v

Legendu k Popisu vypo

Vybrané podporené osoby

Podpoiené osoby
Splnil
bagatelni
hodporu Splnil
. S Vstup do Vistupz . Ziotoinénis  Identita & referentni
dméng Efjmeni A rojekry Drojektu Zapoditan ROB potvrzena 3 £ tas
RO ndilatory
podpore k
L da
vipolty wipokty
I Il @ | G- o[- e-[- o[- o[- eo.[- o
Petr Lomoz 18.9. 2024 29. 10. 2024
Zuzana Matulovd 8. 10. 2024
Jana-Marie Phillipsova 1.10. 2024 22. 11. 2024

Celkem 3 zéznami Zobrazit 20 na stranku v

UZivatel stiskne ikonku , kterd je vlevo nahote u pole Kéd indikatoru a zobrazi se vybérové okno,
ve kterém zvoli konkrétni indikator, u kterého chce ovéfit, zda byly splnény podminky pro zapocteni
zvolenych osob do dosazené hodnoty indikatoru.
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Vybér indikatoru ke kontrole podminek pro zapectent x

4+ Kéd Nazev Referenéni cas
60001 jmmw poget GEastniki - muzi | PV
[ 60100 Nezaméstnani U€astnici, véetné dlouhod... PV

0101  Nezaméstnani désstnici vietné diouhed.. PV

60102 Nezaméstnani Gcastnici, véetné dlouhod... | PV
60 Diouhodobé nesamésnan Gaastmici PV

‘60201 Dlouhodobé nezaméstnani Ucastnici - muzi PV

60202 Dlouhodobé nezaméstnani Uéastnici - Zeny | PV

60300 Neaktivni Gcastnici PV

60301 Neaktivni (¢astnici - muZi PV
e ! Neakeivni deastnici - zeny PV

s0400 © eakeivm osaby, bers nejeou v procesu . PV

60401 Neaktivni osoby, které nejsou v procesu ... PV

60402 Neaktivni osoby, které nejsou v procesu ... | PV

Predchozi - 2 3 4 5 Dalsi
Celkem 75 zdznamd Zobrazit 15 na stranku |j|

Po zvoleni konkrétniho Cisla indikdtoru se automaticky doplni kéd indikdtoru, jeho nazev, definice
a popis vypoctu dosazené hodnoty (obsahuje vzorec, ktery pouziva IS ESF). V poli Datum vypoctu se
zobrazi datum, ke kterému je kontrola podminek pro zapocteni do dosazené hodnoty indikatoru
provedena. V poli Datum a ¢as spocteni se zobrazi datum, ke kterému se vyhodnocuje ztotoZnéni
podporenych osob v Registru obyvatel a ruéni potvrzeni jejich identit. Automaticky se v obou polich
doplIni datum posledniho schvaleni seznamu podporenych osob, Ize vsak zvolit i jiné datum.

V ¢asti formuldre Vybrané podporené osoby se zobrazi seznam vybranych osob s uvedenim, zda jsou
zapocitany do hodnoty zvoleného indikatoru (Sloupec Zapoditan), a déle s vyhodnocenim jednotlivych
podminek nezbytnych pro zapocteni osoby do dosazené hodnoty ptislusného indikatoru. Na zakladé
téchto Udajll je uZivatel schopen identifikovat, zda jsou u dané osoby splnény vsechny podminky
pro zapodteni do dosazené hodnoty daného indikatoru a mlzZe pripadné doplnit ¢i opravit nedostatky
zaznamu. Pokud uZivatel klikne na rozbalovaci Sipku zcela vpravo v tmavé modré listé s napisem
Legenda k popisu vypoctu, zobrazi se mu presny vycet podminek pro zapocteni do hodnoty indikatoru.

57



Kontrola podminek pro zapoctent
Kod indikatoru  J§ 60000 () ® Nazev  Celkovy potet castniki

Referencnicas  Prilb&Ing Definice | Celkovy pofet osob/uEastnikil (zame i b &ni struktury, osob cilovjch skupin apod. ), které v ramei projektu ziskaly jakoukoliv formu podp

Datum dosaZené  31. 2. 2019 =
=

Datum a Zas 10. 5. 2019 12:56 =
spoctent

Popis vipattu  "Neaktivni - ne ve vzd&lavani (MLPO)" [PV] = ‘ano’ NEBO "Neaktivni - ostatni (MLPO)" [PV] = 'ano’ NEEO "Na rodi€ovské dovolené - pivodn& zamé&stnani, 0SVC (MLPO)" [PV] = ‘ano’ NEBO "Nezamé&stnany - ostatni (MLPO)"
[PV] = "ano’ NEEO “"Nezaméstnany - dlouhodob& (MLPO)" [PV] - ‘anco’ NEBO "Zamé&stnany (MLPO)" [PV] = ano’ NEBO "0SVC (MLPO)" [PV] - ‘ano’

7

Legendu k Popisu wypoctu (-]

« [PV] - hadnota pfi vstupu Do indikétoru vstoupi viechny osoby, které ke dni vypoctu spliiuji ndsledujici podminky:

+ [0m] - hodnota pii wstupu z projektufpolozka vyZaduje zadané datum vystupu z projektu) + Osoba je ztotoZngna s ROB nebo ma potvrzenou identitu

« [6m],[12m], ... [36m] - hodnota pfi 6, 12, .. 36 mésicnim viro&i vjstupu z projektu(polozka vyZaduje zadané « Osoba splnila limit bagatelni podpory (souZet viech podpor ukonZenych nejpozdéji v den vpottu indikatord)
datum vystupu z projektu) + Osoba splnila limit minimalné prezenzné hodin (souZet viech podpor ukonZenych nejpozd&ji v den vyjpogtu

+ MLPO - polozka monitorovaciho listu podpofen osoby. indikitord)

« EH - externi hodnota pfijimana z ¢SSZ nebo z UP. « Osoba splnila referenzni Eas indikatoru (PV, Prib&zng, Om, 6m, 12m, atd.)

« Pro polozky s referencnim Zasem Om, 6, 12m, atd. je podstatné, aby méla osoba zadan wstup z projektu
« Osoba splnila podminky definované v popisu vypottu

Vybrané podporené osoby o
Podporené osaby Vyhodnoceni podminek
Splnil

Splnil minimélng Na

o oo prezencne gy Newktind gy oiCovkE
e ohimeni 4 Yupdo Wystupz. p—— Ztotofnénis  Identita ukonéenymi referenni ;;‘;ét;va“ - ostatni E‘;‘; ;ﬂ“; =M ::;::: HE ;f:miz;;‘ Zamést!
Ameno Erijment projektu projektu Lapocitan T potvizena Ziznamy o fas {Lpo) (MLPO) ;’Emésmar‘f (PO} [PV] (LPO) [PY] (MLPQ)

podpofe k indikétory [Pv] R

i V] asve

vypoitu (MLPO) [PV]

(@) )] (B ol Q| |- Qv - Qv |- Q|- ovl|[- ov|[-ov|[-ev[ - ev][-ev][- a

Hana 27.3.2019 NE .NO NE NE ANO ANO NE NE NE NE NE ANO
Lucie 14, 2. 2019 NE o NE NE AND ANO NE NE NE NE NE ANO
Miroslav N 6.2.2019 NE J\NO NE NE ANO ANO NE NE NE NE NE ANO

Seznam podporenych osob s vyhodnocenim podminek pro zapocteni je mozné exportovat pomoci

ikony ° v pravé &asti okna a nasledné volby Exportovat data.

3.5.4. OVEREN(| A EXPORT SEZNAMU OSOB ZAPOCTENYCH DO INDIKATORU

PFi vykazovani indikatoru 600 000 ve zpravach o realizaci projektu musi pfijemce doloZit jmenny
seznam osob, které splnily podminky podpory (s oznacenim novych jmen ve sledovaném obdobi).
Podporené osoby, které byly zahrnuty do dosaZzenych hodnot jednotlivych indikatorl, je mozné
zobrazit v seznamu vSech vypoctenych indikatord po kliknuti na odkaz (dosazenou hodnotu) ve sloupci
DosaZzena hodnota (kumulativni). Po kliknuti na hodnotu nenulové dosazené hodnoty indikatoru se
zobrazi okno s vy¢tem zapoctenych osob.
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A UloZit

VEREJNY SEZNAM
PROJEKTU
SEZNAM Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uZivatelé Indikatory Podporené osoby
+ PROJEKTU DLE
0BDOBI
Formulare PO Podpora Prilohy Udalosti
PRODUKTY >
SESTAVY A > © Nejnovéjsi vypocty © VEechny vypocty
DATA
NASTAVENI > B Spuiténi vypoétu indikatord (4
Vypoctené hodnoty Schvalené hodnoty
Kéd Referenéni Datum Definice Py Dosa¥
e ey Ndzev A 3 dosaZené _— Typ sazena sazena
AKTIVACE UCTU indikatoru Cas hodno A indikatoru hodnota Dfa;rl:;eni Spoiteno  hodnota D?;—g;{
kumulativni PrENEseNt (kumulativni predant L4
600 o) (&) @) (o)
60000 Celkovy p.. | Prib&Zné  25. 4. 2018 Celkovy p...  Vystup 3,000 27. 4. 201...
60001 Celkovy p... PV 75.4.2018 Celkovy p..  Vystup 1,000 27.4.201...
60002 Celkovy p... | PV 25. 4. 2018 Celkovy p...  Vystup 2,000 27. 4. 201...
61600 Osoby se .. | PV 75.4.2018 Do katego... Vystup 0,000 27.4.201...
60600 Ucastnici ... PV 25. 4. 2018 Poget 0s0... | Vystup 1,000 27. 4. 201...
62600 Ucastnici,.. . M(0) 75.4.2018 Ugastnici,... Vysledek 0,000 27.4.201...
Celkem 6 ziznamdi Zobrazit 15 na stranku ’j o
-
Podporené osoby, které se do dané hodnoty zapocetly x

Aktualizovat

Vybrat sloupce
Jméno Prijmeni Datum narozeni  Obec Seznam filtrd

UloFit filtr

&)

Exportovat data Sedit MS Excel zuorr:_(XLst
Vladimir Velehradsky 22. 11. 1972 | Ceska Kamenice Zrusit fazeni Textovy soubor s obublovati (csv)
Vaclav Vohnout 28. 5. 1969 Dobrna
Miloslava Zilkova 10. 12. 1954 Dé&in
Igor Zouzalik 5. 2. 1977 , Ceska Kamenice

Celkem 4 zaznamd Zobrazit 15 na stranku ¥

Storno

Seznam je moZné exportovat pomoci ikony v pravé horni ¢asti okna a nasledné volby Exportovat

data.

3.5.5. VYPOCET DOSAZENYCH HODNOT INDIKATORU PRI ZPRACOVANI ZOR

Vypocet dosazenych hodnot indikatorl tykajicich se Ucastnikd za Ucelem zahrnuti tohoto lGdaje do
zpravy o realizaci (zpracovavané v ISKP21+), probiha na zdloZce Indikatory po stisknuti tlacitka
Spusténi vypoctu a odeslani indikatort v IS ESF. Tomuto kroku oviem predchazi kontrola ze strany
pfijemce, zda v systému IS ESF:

- jsou vyplnény relevantni udaje o podporenych osobach,

- je k dispozici schvaleny seznam podporenych osob.
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Detail projektu
Reghstrabni dislc  CZ.03.01.01/00/24_D0B/0000038
Mazee KN _test_esf
Mazev anglicky  KH_test_esf
Stee Projekt v realizaci ]
Indikit
2 3 vypolt: pod!
W) Spusténi vipodtu indikitard [
Datum VypoZtend hodnaty
Fd indikfitory Biger a Defeeeednl goprens Definice indiksitony Tin Dosafend hodnota
L hodngty 4 T Dt pfenesend Seedteng
...... padet Eats i elkovi pofet asob/E tup
piznan ~
Pozadavky na odeslani indikatord ke zpravam
u
Dature
P dusadend Bagls chtn:
Dednary

Po splnéni téchto podminek muze pfijemce v IS ESF spustit vypocet dosazenych hodnot indikatord.
Pti komunikaci mezi systémy vysila IS ESF po kliknuti na tlacitko Spusténi vypoctu a odeslani indikatord
davku se spoctenymi hodnotami indikator( k datu rozpracované ZoR. Prijemce muiZe pribéh predani
davky ovérfit na Detailu projektu/zalozka Indikatory v bloku Pozadavky na odeslani indikatord ke
zpravam, kde je uveden sloupec Stav. Tato hodnota vyjadfuje stav predani davky do ISKP21+. Stav
nevyjadruje zpUsob zpracovani predané davky na samotné ZoR v ISKP21+.

Prijemclim proto doporuéujeme, aby jesté pfed prvnim nactenim hodnot do zpravy o realizaci projektu
provedli v IS ESF vypocet dosaZzenych hodnot indikator( k datu ukonceni sledovaného obdobi, za které
bude predkladat zpravu o realizaci projektu (viz niZze kap. Vypocet indikator( k vybranému datu).
Vyhodou provedeni tohoto kroku je, Ze pfijemce jiz v momenté stahovani bezpecné vi, jaké hodnoty
se do zpravy o realizaci projektu doplni a samotny proces stazeni probihd v redlném case. Pro toto
ovéreni pouZije uZivatel na Detailu projektu/zalozka Indikatory tlacitko Spusténi vypoctu indikatort.

Jakmile je zprava o realizaci projektu piedlozena RO ke kontrole, IS ESF automaticky zamkne moZnost
schvalovat seznam podpofenych osob a otevfe ji znovu aZ pfi pfipadném vraceni zpravy o realizaci
projektu k opravé nebo po jejim schvaleni/zamitnuti. S ohledem na technické moZnosti propojeni mezi
IS ESF a ISKP21+ je tfeba vzit na védomi, Ze informace o stavu ZoR se v IS ESF aktualizuji jednou denné.
V urcitych situacich tak miZe dojit k rozdilnému zdznamu stavu ZoR v téchto dvou systémech. Za
zavazny je vSak vzdy povazovan stav evidovany v ISKP21+.

Po schvdleni zpravy o realizaci projektu se do IS ESF zapiSe datum schvaleni a uloZi se schvalené
hodnoty indikatord. Pfijemce mlze dale editovat Udaje o podporenych osobach pro nasledujici zpravu
o realizaci projektu.

Upozornéni: Spusténi prenosu dat z IS ESF na ZoR v ISKP21+ nelze provést pred koncem sledovaného
obdobi aktualni ZoR, tedy v ISKP21+ na ZoR nelze vykazovat dosazené hodnoty, které se vztahuji k
budoucimu datu. V opacném pripadé se objevi chybové hlaseni (napr. tedy pokud je konec
sledovaného obdobi ZoR az k 30.12.2019, tak hodnoty do ZoR lze nadist nejdfive v tento den.
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3.5.6. VYPOCET DOSAZENYCH HODNOT INDIKATORU K VYBRANEMU DATU
Systém umoznuje spocitat dosazené hodnoty indikator( k jakémukoli datu. Pfijemce muze pribéziné
sledovat plnéni cilovych hodnot indikator(.

Na seznamu projektl pfijemce oznadi projekty, u kterych chce dosazené hodnoty indikatorl vypocitat
a klikne na tlacitko Spusténi vypoctu indikatorG. Uvedené tlacitko je také k dispozici na zaloZce
Indikatory, a to nad seznam indikator.

[ESF » Seznam projektd 0 < IPET

I B Spuiténi wpodty indikaton I + | Pridat odpovédné uZivatele ~ — | Odebrat odpovédné uZivatele ~ | Celkeva kontrola dat ) Export ~

Seznam projekti

Filtr sernanmu projektl podie viastneti osh

G B Vybrat sloupce

[® Registradnd fislo Higen projedty Dperaini program Imvestidni peiorita Wzva

0 015009 Projeks aF 2.0 Tasndstnanest 2.2 Tlepdovni phistupy k dostupnin, udeditelnjm_ 23 Podpora procesti ve siulbich 3 pedpors rozvofe...
E 0315 02 19 Projekt Test 2 7.0 Zamistnancst 1.3 Pomoc pracovikim, podnliidn a pedniiateld . 2 Budovani kapacit sockinich partnert

[ Projekt Test 3 2.0 Zambstnanast 1.3 Pomoe pracovikim, podnikdm & pednilateld . 27 implementace Viadai strategie pro rowncst fen_

Celkem 3 ziznami Zobeazit 15 ra sarinku v |

V dal$im okné zada datum, ke kterému se maji indikatory vypocitat, a potvrdi kliknutim na tlacitko OK.
Systém poté informuje prijemce o Uspésném spusténi vypoctu indikatord.

Spusténi vypoctu indikatard %

Datumk 2 3 2M&

0K Stormo

Vypocitané hodnoty indikatorl je mozno poté zobrazit v detailu projektu na zaloZce Indikatory.

Pokud akci provadi pfimo z projektu, systém informuje o Uspésném spusténi vypoctu indikatord.

Detail projektu
Registracni &islo | €2,03,01.01/00/24_008/0000038
Nazev | KK_test_esf
Nazevanglicky  KK_test esf
Stav  Projekt v realizac ]
Informace o projektu Operatni struktura Odpovadni uZivatels Indik3tory Planovani aktivit projektu Podporend osoby Kontrola PO FormuliFe PO Podpora
Prilohy Udalosti
® Nejnovéji wipocty O Vaechny vipotty
B ) Spusténi vwypottu indikétori | (&) Spustdni vypoftu a odesldni indikitorli (%
Refierenzn 22U VypoZtené hodnoty Schvalené hodnoty
Kod indikatoru Nizev A ST gomarens ,  Definice indikitory T i . ) . Tt o
= hodnoty, furnuatin) Datum pFeneseni Spotteno lumativn)) Datum piedéni
® ® ® ®
600000 Celkovy poGet Géastnis  Pribéing Celkovy pocet osob/dta... Vystup
600010 Celkovy poZet GZastniki... Pribéng Celkovy podet Gastniki... Wystup
600020 Celkovy poZet (astnikis.. Prib2ing Celkovy pofet GZastniki... Vjstup
602000 Diouhodohé = Pribiing 3 = istuo
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= Vypocet indiktori projektu byl dokongen.
= Vypodet indikitord projektu k datu 9. 12. 2024 byl zahajen.

Detail projektu

Registraéni ¢islo | €7.03.01.01/00/24_008/0000038
Nazev KK test_esf
Nizev anglicky  KK_test_esf

Stav  Projekt v realizaci a

Informace o projektu Operani struktura odpovédni uzivatelé Pldnovant aktivit projektu | Podpofend osoby Kontrola Pe Formulife PO Podpora
piilohy Udslosti
VypoZet indikatort byl ukonen. Pro promitnuti zmén aktualizujte strankul] (€) Aktualizovat

Nejnov&jsi wpogty D Viechny vipogty

B) Spuiténi vjpottu indikatord (€ ) Spudténi vypoctu a odeslani indikatord (%

Seferentyi DAUM Vypoétené hodnoty Schvalené hodnoty
Nazev A == dosazens Tin o o
s hodnoty A - Docazena hodnota Datum prenesent SpoZteno Docafens hodnota Datum pedén?
hodnoty; (leumulativn) o — SR lanulativn) SEmAreE
8 8
500000 Celkovy podet icastniki : Prib&zné Celkovj pocet osob/uca.. Wstup
£00010 Celkovy podet éastnikd... ; Prib&zné Celkovy potet tfastnikir.. | Wstup
600020 Celkovy poZet Zastnik... | Pribé: Celkovy pocet tfastnikit.. Vstup
602000 Diouhodobé nezaméstna..| Prib&zné Disuhodobé nezaméstna... Vstup
602010 Diouhodobé nezaméstra... | Prib&zné Diouhodobé nezaméstna... Vystup
602020 Dlouhodobé nezaméstna.. | Prib&zné Diouhodobé nezaméstna... Vistup
617002 Jing znevihodnéné osoby | Pribzng Tento indikdter se vztah... | Wstup

Po uspésném dokonceni vypoctu se zobrazi tlacitko Aktualizovat po jeho zmacknuti se zobrazi nové
spoctené hodnoty indikator(. Vsechny vypocty indikatorl se vazou vidy k poslednimu schvalenému
seznamu podporenych osob (viz kapitola 3.5.2). Pokud k jednomu schvalenému seznamu existuje vice
vypocCtl. je moZné je zobrazit kliknutim na moZnost VSechny vypocty.

Informace o projektu Operacni struktura Odpovadni uZivatelé Indikatory Planovani aktivit projektu PodpoFené osoby Kontrola PO Formulafe PO Podpora
Pilohy Udslosti
Nejnovéjsi vypocty VEechny vypocty I
B ) Spusténi vypoctu indikatord [ E) Spusténi vypoctu a odeslant indikitord = (%
s X Do | AR ) ) VypoEtené hadnaty Schvalené hodnoty
Kéd indikdtory Nazev Y e N [peren e T DosaZens hodnota oot St Dosaens hodnota [
hodnoty, (umulat Rrenesent 2poctenc (lumulativni), Arecant
o) o)

600000 Celkowy pofet ifastniki | Pribfné 9. 12. 2024 Celkow pocet osob/ia..  Vystup 16,000 9. 12. 2024 14:43
500010 Celkowy poZet ifastnih... Pribné 9. 12. 2024 Celkowy pocet tZastnili... | Vystup 8000 9. 12. 2024 14:43
600020 Celkowy poZet iEastrikis.. | Pribzné | 9. 12. 2024 Celkowy pocet tcastriki.. | Vystup 8000 9. 12. 2024 14:43
502000 Dlouhodobé nezaméstna... Pribéfné 9. 12. 2024 Diouhodobé nezaméstna... Wstup 4,000 9. 12, 2024 14:43

2010 Dlouhodobé nezaméstna... Pribfné 9. 12. 2024 Dlouhodobé nezaméstna... Wstup 3000 9. 12. 2024 14:43
802020 Dlouhodobé nezaméstna...| Pribéné 9. 12. 2024 Dlouhodobé nezaméstna... Wstup 1,000 9. 12. 2024 14:43
617002 Jiné znevyhodnéne osoby | Pribézme 9. 12.2024 Tento indiktor se vztah... Vystup 5000 9. 12. 2024 14:43
817012 Jiné znevjhednéng osob...  Pribéiné 9. 12. 2024 Jiné znevjhodnéné osob...  Vystup 1,000 9. 12. 2024 14:43
617022 Jiné znevjhednéné osob... | Prib&iné 9. 12. 2024 Jiné znevjhodnéné osob... | Vystup 4,000 9. 12. 2024 14:43
603000 Neaktivni Pribéing 9. 12,2004 Neaktivni GEastnici nejs...  Wstup 5000 9. 12, 2024 14:43
603010 Neaktivi - musi Pribéing 9. 12,204 Neaktivf - musi Wstup 2,000 9. 12. 2024 14:43
803020 Neaktivai - Zeny Pribéiné 9. 12.2004 Neaktivni - Zeny Vstup 3000 9. 12. 2024 14:43
601000 Nezaméstnani, véetng ... Prib&zng 9. 12. 2024 Nezaméstnant jsou iézs... | Wstup 7000 9. 12. 2024 14:43
601010 Nezaméstnani, véetng d.. Pribsné 9. 12.2024 Nezaméstnant, véetnd d.. Wstup 5,000 9. 12. 2024 14:43
601020 Nezaméstnani, véetné d.. | Pribzné | 9. 12. 2024 Nezaméstnant, véetné d... | Wstup 1000 9. 12. 2024 14:43
618000 Osoby bez domova nebo... | Pribfné 9. 12. 2024 Za osobu bez pristre: Wstup 9. 12, 2024 14:43
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Vykazani indikatorl v zpravé o realizaci projektu v ISKP21+

Prvnim krokem na ZoR v ISKP21+ je vstup na obrazovku Indikatory. V pfipadé, Ze jsou ESF indikatory
pro projekt relevantni, dojde k automatickému rozpadu 6xx xxx indikatord do dolni tabulky
pro vykazani zmény / pfirdstku indikatoru.

Na zdlozZce Indikatory v ¢asti Indikatory na projektu je mozné v pfipadé ndhodného smazani nékterého
z 6-kovych indikatorud tento indikator stiskem tladitka Vykazat zménu/pfirtistek znovu doplnit.

~
Navigace A INDIKATORY
Operace ¢ ZRUSENISDILENI =4 TISK
Informovani o realizaci A\
- Indikatory na projektu
Zadost o platbu
Zde pretéhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni
Zprévy o realizaci N S
— Ko oy Nizevindikitoru e Cilovi hodnoti
Profil objektu A Lot sl
60000 | ¥ Y Y |
Nové depese a koncepty
60000 Celkovy pocet icastniki 0,000 45,00
Piehled depesi
Poznamky
R M |4 |1k M PoloZek na stranku | 25 =
Ukoly
Datova oblast Zadosti ot
Informace o zpravé
Realizace, provoz/idizha vistupu Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pfiristek za aktualni sledované obdobi
\dentifikace problému Zde pretéhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tridéni
L. Kad AP, Vychozi -
Klicové aktivity indikstory | Nézev indikatoru hay:nma Cilova hodnot:
Indikatory |y Y Y| ™
Maciaantilal aclnain.. racn1 PaZab coaladodliobh aliZab fndiddidilal cadoao: oadacaotio. nAnA Nl e
< >

Nasledné se zvoleny indikator dostane do ¢asti Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pftiristek
za aktudlni sledované obdobi a v IS ESF je nutno znovu spustit pfenos dosazenych hodnot do ZoR.

Pozn.: Indikatory lze na ZoR stahnout az od data konce sledovaného obdobi, ne dfive.

3.5.7. PROBLEMY S PRENOSEM INDIKATORU DO ZOR

K pfenosu hodnot do ZoR dochdazi na pozadi. O Uspésné aktualizaci budete informovani depesi. Pokud
doslo k néjakym chybam, depese bude obsahovat specifikaci chyby a cesty k jejimu napraveni.

V rdmci projektl OP JAK Ize vyuZit technickou podporu v diskusnim klubu ve féru ,KLUB TECHNICKE
PODPORY OP JAK“

Upozornéni: Pfed kontaktovanim diskuzniho klubu se prosim ujistéte, Ze pouzivate vidy aktudlni verzi
UZivatelské prirucky IS ESF, kterou naleznete na webu OP JAK:
v sekci Dokumenty, v oddilu Monitorovaci systém 2021+, v ¢asti IS ESF — Evidence podporenych osob
(https://opjak.cz/dokumenty/is-esf-2021-evidence-podporenych-osob/).

3.5.8. V ZOR SE ZOBRAZUJE JINA HODNOTA VYPOCTENYCH INDIKATORU
Zastupce pfijemce si mlzZe ovérit, které podporené osoby splnily k poZadovanému datu podminky

pro prenos na ZoR v ISKP21+ (viz kapitola 3.5.3. Kontrola podminek pro zapocteni). Doporucujeme tuto
kontrolu provést jesté pred kontaktovanim technické podpory.
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Pokud budete s timto problémem kontaktovat technickou podporu, je nezbytné vidy uvést registracni
Cislo projektu a ID POP problematické osoby, které se nezapoditavaji a zapocitat by se dle Vas mély.
Pracovnici RO OP JAK nemaji k dispozici s ohledem na ochranu osobnich Gdaj jmenny seznam
podporenych osob, ale pouze anonymizované Udaje. Proto je nutné také zaslat ID POP podporené
osoby (zobrazite si jej pridanim sloupce ID POP ve schvaleném seznamu podpofenych osob pod
ozubenym koleckem, viz kap 1.7).

Vybér sloupcu x

Vybér

Datum vstupu do projektu
Datum vystupu z projektu
Pohlavi

psC3

Rozsah podpory

V&K pii vstupu do projektu

O b por

[ osoba odmitla dotaznik vyplnit
[ ztotoZnéni s ROB

O Identita potvrzena

3.5.9. CHYBOVE HLASKY VE ZPRAVE O REALIZACI V ISKP21+

»Finalizacni kontrola zjistila, Ze byl smazan néktery z ESF indikatort, ktery mél nenulovou dosazenou

hodnotu (éislo chybéjiciho indikdatoru). Prosim kliknéte v horni tabulce pouze na tento smazany
indikator a opétovné ho vykaite a ve spodni tabulce nasledné znovu aktualizujte hodnoty z IS ESF.“
Jde o doplnéni tohoto chybéjiciho indikdtoru a dotaZzeni jeho aktudlni hodnoty.

3.6. PODPORA

Na zaloZce je seznam vSech podpor evidovanych na ptislusSném projektu. Na této zdloZce nelze podporu
editovat, ale je mozZné zadand data filtrovat dle vybranych kritérii.

3.7. PRILOHY

Na zalozce jsou zobrazeny vSechny pfilohy, které jsou k projektu pfipojeny.

3.8. UDALOSTI

Na zaloZce se nachdzi zaznamy o vSech ukonech provedenych v IS ESF na projektu.

64



4. UKONCENIi UCASTI PODPORENE OSOBY V PROJEKTU

Ukonceni Ucasti podporené osoby v projektu je tfteba zaznamenat jak do vytisténé Karty ucastnika, tak
elektronicky do systému IS ESF.

4.1. ZAZNAMENANI UKONCENi UCASTI PODPORENE OSOBY NA VYTISTENE KARTE
UCASTNIKA

PFi ukonceni podpory pfijemce uz dfive vyplnény, vytistény a podepsany formuldr Karty Ucastnika
predava ucastnikovi k doplnéni odpovédi ve 2. ¢asti formuldre - Udaje zaznamenavané po ukonceni
ucasti osoby v projektu.

Otézka 1: Uastnik se nové zapojil do procesu vzdélavani/odborné pFipravy

a) V pfipadé odpovédi,,ANO“ - oznaci pole ANO fajfkou (pokud mimo projekt Gcastnik zahaji jiné
vzdélavani do 4 tydnl po ukonceni vzdélavani v rdmci projektu).

b) V pfipadé odpovédi ,NE“ - oznadi pole NE fajfkou (pokud mimo projekt ticastnik nezahaji jiné
vzdélavani do 4 tydnl po ukondéeni vzdélavani v ramci projektu).

Ucastnik nasledné tistény formular podepise s datem ukonéeni podpory a predd zpét piijemci, ktery
jej zalozi pro pfipad kontroly. Vytistény formuldr karty Ucastnika se jiz do systému IS ESF nikterak
nevklada.

4.2. ZAZNAMENANI UKONCENIi UCASTI PODPORENE OSOBY V IS ESF

PFijemce pfi ukonceni zaddva soubézné také data do systému IS ESF v ¢asti Podporené osoby, v detailu
podpoiené osoby, na zaloZce Identifika¢ni idaje a Charakteristiky ucastnika.

4.3. DATUM VYSTUPU Z PROJEKTU

Pfijemce nebo zdstupce prijemce na zadloZce Identifikacni idaje v detailu podporené osoby zadava
datum do pole Datum vystupu z projektu.

Sloupec Datum vystupu z projektu je mozno pridat do zobrazovaného seznamu podporenych osob pod
ozubenym koleckem nad seznamem PO vpravo -> Vybrat sloupec a zakliknutim daného sloupce
a stiskem tlacitka OK, dole pod vybérem.

Aktualizovat o
Vybrat sloupce I

5 { Seznam filtrd

UloZit filtr
Exportovat data m

Zrudit fazeni
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N L Datum wystupu = projektu  J

O Druh

Ttotoinéni s ROB

J Identita potvrzena

[ Datum aktualizace z UP

[J 1o PoOP

0K Storno

Pozn. 1: Udaj do pole Datum vystupu z projektu zaznamendava pFijemce nebo zastupce pfijemce a7
ve chvili, kdy podporena osoba zcela v projektu konéi Ucast, tudiZ se v projektu nebude ucastnit jinych
aktivit (podpor).

Pozn. 2: Datum lze vyplfiovat hromadné. Zastupce pfijemce projektu po oznaceni vybranych osob
a stisku tlacitko Hromadné vyplnéni data vystupu na Aktualnim seznamu PO vyplni datum a toto
se nacte na oznacené podporené osoby.

Detail projektu

Registratni éislo  CZ.03.01.01/00/24_008/0000038
Nazev | KK_test_esf
Nazew anglicky  KK_test_esf

Stav  Projekt v neznamém stavu ]

Informace o projektu Operaén struktura Odpovédni uzivatelé Indikitory Plénovani akiivit projektu  Podporiend asoby Formulife PO Podpora pilohy

Udalosti

Aktudlni seznam ) ( Schvaleny seznam

Filtr seznamu Podporemjch osob padle zmén v intervalové sledovamjch idajich [>]
) Export pro ziznamy do CSV (&) Export osob do €SV () Schvalit seznam podpofenych osob projektu (=) Pfidat podpofienou osobu () Odstranit podpofenou osobu  ( +) Pfidat ziznam o podpofe | (%

/) Hromadna zména narckovani 3P

I /) Hromadné vyplnéni data vystupu I /) Hromadné editace charakteristik

Zadejte text pro vyhledavani...

n Ztotoznéni
B iméno

Datum narozeni  Rozsah podpory ROB
s

— PoZet wbranjch zdznami: 3. Je zobrazen seznam vech zaznamis. Tobrazit jen seznam vybranych z&znami

Jindiich Hordk 16. 5. 1950 190,00 Ne
Jan Janovik 15. 10. 2000 50,00 Ne
Jolana Kanlicks 1.1. 1990 7010,00 Ne
O fren Lomoz 5.5. 1944 4000 Ano
0§ 7zana Matulové 21.2. 1863 40,00 Ano

Avsak v pfipadé, Ze byla vybrana podporena osoba s jiz vyplnénym datem vystupu z projektu, akce
skonci cervenou nepropustnou hlaskou. Pro provedeni akce je nutno opakovat proces s relevantné
vybranymi osobami.

Pozn. 3: Datum vystupu z projektu je kontrolovano oproti predpoklddanému nebo skutecnému datu
ukonceni projektu z harmonogramu projektu, pokud datum nespadd do terminu pfed ukoncenim
projektu, akce skonci ¢ervenou nepropustnou hlaskou.

4.3.1. CHARAKTERISTIKY UCASTNIKA

PFijemce nebo zdstupce prijemce edituje v detailu podporené osoby v zaloZce Charakteristiky v dolni
¢asti formulare: Udaje zaznamenavané po ukonéeni Géasti osoby v projektu.
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V ramci OP JAK ucastnik oznacuje pouze udaj:

Otéazka 1: Osoby nové zapojené do procesu vzdélavani
a) V pripadé odpovédi ,,ANO“ - oznaci pole fajfkou
b) V pripadé odpovédi ,NE“ - necha pole prazdné

V ramci OP JAK pftijemce oznacuje pouze Udaj:

Otdzka 2: Osoby, které po svém zapojeni do projektu ziskaly kvalifikaci
a) V pripadé odpovédi ,,ANO“ - oznaci pole fajfkou
b) V pfipadé odpovédi ,NE“ - necha pole prazdné

Udaje nasledné uklada stisknutim tlacitka Ulofit.

Udaje zaznamenavané po ukonéeni Ucasti osoby v projektu

Stav je zjistovdn nejoozdéji do 4 tydnd od ukonden Udasti osoby v projektu. Postihuje zménu v dobé od zahdjenf Géasti osoby na projektu af do okamZiku zjiftovdni.

U¢astnik se nové zapojil do procesu vzdélavani/odborné pripravy Ano
[ Ne

4.3.2. HROMADNA UPRAVA CHARAKTERISTIK UCASTNIKU

Charakteristiky Ucastnik( Ize upravit i hromadné na Aktudlnim seznamu v zaloZce Podporené osoby.

Informace o projektu OperaZni struktura Odpovadni uzivatelé Indikstory Planovani aktivit projektuf Podporné osoby FormulaFe PO Podpora Prilohy

udalosti

Aktualni seznam Schvaleny seznam )

Filtr seznamu Padpofenych asob podle zmén v intervalowé sledovanych ddajich (> ]
® Export pro zaznamy do CSV () Export osob do €SV (#) Schvalit seznam podporenych osob projektu  ( +) PFidat podpofenou osobu  (—) Odstranit podpofenou osobu  (+) PFidat ziznam o podpofe (&

#)) Hromadna zména narckevani MP (4 Hromadné vyplnéni data vystupu I #) Hromadna editace charakteristik

Zadejte text pro vyhledavani...

—
O dmee 1+ Esfmen Datum narozeni  Bozsah podpery el
Poet vybranych zaznami: 0. Je zobrazen seznam viech zaznami. Zobrazit jen seznam vybramych zaznami.
O f Kada Bobkova 25. 7. 2000 135,00 Ne
O | Jindfich Hordk 16. 5. 1990 250,00 Ne
Of san Janovik 15. 10. 2000 90,00 Ne
O olana Kaplicks 1.1. 1950 7010,00 Ne

Timto postupem vsak prepiSete vSechny existujici zaznamy a nelze ani zpétné dohledat, které zaznamy,
na kterych osobach byly zménény. Doporucené pouziti je tedy u charakteristik zaznamenavanych
po ukonceni Ucasti osoby v projektu pro otdzku 2 vyplfiovanou prijemcem, kdy je minimalni
pravdépodobnost, Ze jiz néjaké zaznamy v dané oblasti existuji.

UZivatel nejprve oznaci osoby, ke kterym chce hromadné zapsat stejné charakteristiky, a pak stiskne
tlacitko Hromadna editace charakteristik. UzZivatel nasledné v seznamu skupin charakteristik aktivuje
posledni skupinu v seznamu Podle situace po ukonceni Ucasti v projektu a v této skupiné vybere
charakteristiky, které chce hromadné pfidat k vybranym osobam. Nevybrané charakteristiky nebudou
ménény a vybranym osobdm zlstanou pfifazeny stavajici hodnoty téchto charakteristik. Vybrané
charakteristiky uZivatel bud oznaci (pokud je vybrané osoby spliiuji), nebo necha neoznacené (pokud
je dané osoby nesplnuji). Potvrzenim této akce tlacitkem Ulozit se vybranym podpofenym osobam
projektu nastavi dané charakteristiky.
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Uda]e zaznamenavané po ukonéent Ucasti osoby v projektu

zjistovdn nejpozdéii do 4 tydnir od ukonéent (i€asti osoby v projektu. Postihuje zménu v dobé od zahdjent Udasti osoby na projektu ¥ do okamziku Zjistovdni.

@ .. - - -
Ucastnik se nové zapojil do procesu vzdélavani/odborné pripravy Ano

O He

Seznam podporenych osob vybranych pro hromadnou editaci jejich charakteristik

Jména Pjmeni A Datum narozeni  Cast obce
Jaromir Hiavaty 10. 3. 1982 Korno

Jana Chytrd 1.1.19%0 Vinohrady
Kat KoL 19. 1. 1980 Podébrady I

4.3.3. OPAKOVANY NAVRAT PODPORENE OSOBY DO PROJEKTU

Pokud je jiZz podporena osoba jednou v IS ESF evidovana a je zapotrebi po vystupu z projektu se do néj
opétovné navratit, postaci pouze pridat novou podporu a upravit datum vystupu z projektu (pokud jiz
bylo zadané). Tim, Ze dojde ke zméné ukonceni Ucasti v projektu, nebudou v nové vypoctenych
dosaZzenych hodnotach zapocteny ty indikatory, které se pocitaji aZ po ukonceni ucasti podporené
osoby na projektu — budou opétovné zapocteny aZz uplyne toto nové datum ukonceni Ucasti. V systému
se zména promitne tak, Ze u podpofené osoby dojde k navysSeni rozsahu podpory. Novy vstup
do projektu je opét nutné zaznamenat také do Karty ucastnika.

Tuto akci vsak nelze provést, pokud jiz osoba soucdsti zpravy o realizaci podané Fidicimu orgdnu.
V takovém pripadé se osoba zafixuje a je nutno osoby odemknout za Ucasti fidiciho organu, viz kapitola
3.3.7.
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Seznam pouzitych zkratek a pojmu

Zkratka / pojem Vyznam zkratky / pojmu

IS ESF

ISKP21+

Karta ucastnika

MS2021+
MSMT
OP JAK
ROB
RUIAN
Pfijemce

Hlavni zastupce
pfijemce

Zastupce pfijemce

Ugastnik
PO

ID POP
ZoR /ZZoR

RO

Informacni systém ESF vyuzivany k monitorovani podporenych osob

Slozka monitorovaciho systému MS2021+ uréena pro pfistup externich
uzivatel(l

Karta ucastnika obsahuje identifikacni udaje osoby podporené projektem
a jeji charakteristiku (vék, pohlavi, nejvyssi dosazené vzdélani, postaveni
na trhu prace, ostatni charakteristiky) vyjadrenou dil¢imi indikatory

k indikatoru 600 000 Celkovy pocet Ucastnika.

Monitorovaci systém MS2021+

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy

Operacni program Jan Amos Komensky

Registr obyvatel

Registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti

PFijemce podpory z OP JAK

UZivatel prevzaty z MS2021+ v roli Spravce pfistupl projektu v ISKP21+
UZivatel prevzaty z MS2021+ v roli Editor, Signatafr, Zmocnénec a Zastupce
spravce pristupl projektu v ISKP21+

Osoba, ktera se v rdmci projektu ucastni vzdéldvaci akce (podporend osoba)
Podporend osoba

Identifikacni Cislo podporené osoby na zaloZce ,,Podporené osoby”

Zpréva o realizaci projektu / Zavérecna zprava o realizaci projektu

Ridici organ
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